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CUVANT INAINTE

Actual, procesul de Tnvatare, ca o activitate cu influente sociale foarte adanci,
reprezinta una din conditiile de baza ce contribuie la formarea de competente si
deprinderi cu un impact sporit asupra instruitului pe tot parcursul vietii. Tn
evolutia societatii moderne un element decisiv il reprezinta cadrul educational
care specifica valorile, atitudinile, comportamentele si mentalitatea tinerilor de
astazi. Indiferent de profesia pe care o va alege un tanar, cu siguranta va avea
nevoie de cunoasterea tehnicilor de utilizare a calculatorului si instrumentelor
informatice. De aceea, este necesarda dezvoltarea unor tehnici, strategii si
procedee care sa contribuie la eficientizarea procesului de Tnvatamant prin
abordari mono- si interdisciplinare bazate pe tehnologia informatiei.

Tematica ce vizeaza demersurile pedagogice cu referire la utilizarea tehnologiei
informatiei si a comunicatiilor in demersurile didactice continua sa fie cercetata si
pusa Tn actiune cu scopul de a diversifica experienta de lucru a cadrului didactic si
practica de finvatare a elevului/studentului. Transformdrile din sistemul de
fnvatamant sunt si mereu vor fi generate de amploarea progresului tehnico-
stiintific. Pornind de la premisa eficientizarii procesului de invatamant, profesorii
pledeaza tot mai des pentru proiectarea si dezvoltarea propriilor materiale
didactice, in baza carora sa-si organizeze lectiile ntr-o maniera moderna.
Paradigmele actuale mediate electronic sunt centrate pe instruit, incurajand
invatarea activ-participativa, comunicarea in grupuri, cat si lucrul individual,
pentru a explora probleme si a procesa activ cunostintele. Proiectarea si
desfasurarea activitatii didactice cu ajutorul resurselor educationale digitale
depinde de felul cum cadrul didactic integreazd componentele materiale,
procedurale si organizatorice ale lectiei planificate. Tn acest context,
implementarea prezentarilor electronice ar putea suplini o lectie cu materialul
teoretic si practic, care va diversifica modul de integrare a cunostintelor,
capacitatilor si deprinderilor prin invatare in contexte antrenante.

Tn prezent, prezentarea electronicd multimedia reprezintd un mijloc eficient de
instruire. Textul poate fi insotit de grafica, imagini si poze sugestive, filme
didactice, animatii, si poate contine legaturi catre alte fisiere si aplicatii
executabile, sau pagini Web, utile in contextul unei teme predate. Utilizarea
prezentarilor interactive educationale se orienteaza spre facilitarea reprezentarii
materialului teoretic si implicarea activa a instruitilor in procesul didactic. De
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aceea este vitald atat dotarea tehnica a sistemului de Tnvatamant, cat si formarea
si perfectionarea competentelor digitale ale cadrelor didactice pentru a asigura
desfasurarea unui demers didactic activ, asistat de tehnologia informationala.

Implementarea unor prezentari electronice multimedia care permit
reprezentarea unica a materialului teoretic si a altor tipuri de informatii, si care au
la baza elemente interactive ce pot asigura interactiunea auditoriului cu mediul
digital reprezinta scopul de baza al acestui ghid metodologic.

Ghidul Prezentdri electronice este o lucrare metodica, predestinata cadrelor
didactice pentru proiectarea si constructia unor prezentari electronice interactive
calitative, Tn contextul noilor prevederi curriculare, conditionate de necesitatea
participarii si implicarii active in demersul didactic al cursantilor. De asemenea,
lucrarea serveste suport pentru studierea cursului ,Prezentdri electronice
interactive” in cadrul programelor de studii de masterat ,,Tehnologii de crearea a
software educationale” si ,Tehnologii informationale si de comunicare in
instruire”. Prezentarile electronice pot fi folosite ca resurse educationale unitare,
cat si pot fi incorporate in manuale digitale. Astfel, rolul profesorului in formarea
educabilului nu poate fi limitat doar la prestarea serviciilor educationale. O parte
considerabila a misiunii acestuia se refera si la abilitarea sa de proiectare,
dezvoltare si promovare a continutului educational prin strategii moderne,
interactive, asistate de calculator, care sa transforme profesorul in proiectant,
formator si manager al procesului instructiv-educativ.

in contextul politicilor nationale privind formarea competentelor digitale ale
cadrelor didactice, precum si a competentelor profesionale generale ale cadrelor
didactice, de optimizare a activitatii educationale prin integrarea tehnologiei
informatiei si de comunicatii In proiectarea curriculara, finalitatile generale
urmarite in lucrarea metodica sunt:

La nivel de cunoastere:

— definirea scopului si rolului prezentdrii electronice in procesul instructiv-
educativ;

— cunoasterea cerintelor referitor la crearea unor prezentari electronice eficiente
si tematice;

— evitarea greselilor in elaborarea prezentarilor electronice educationale;

— cunoasterea produselor software utilizate pentru constructia prezentarilor
electronice;



cunoasterea capabilitatilor aplicatiei MS PowerPoint privind optiunile
interactive in prezentarea electronica;

intelegerea specificului de lucru cu editorul Visual Basic destinat pentru
programarea prezentarilor dinamice;

cunoasterea instrumentelor web 2.0 utilizate pentru constructia prezentarilor
electronice in mediul web;

identificarea programelor software specializate in elaborarea unor prezentari
educationale potrivite intr-un context didactic.

La nivel de aplicare:

utilizarea corecta a elementelor de interfata in cadrul aplicatiei MS PowerPoint
in scopul proiectarii si dezvoltarii prezentarilor ppt calitative;

inserarea si editarea obiectelor in diapozitive, inclusiv text, imagini, scheme,
fisiere video si sonore, etc.;

utilizarea tehnologiei de hipertext;

aplicarea diverselor efecte de animatie si setarea optiunilor avansate pentru
aceste efectele;

proiectarea animatiilor customizate cu ajutorul declansatorului;

crearea prezentari interactive cu ajutorul elementelor VBA (Visual Basic for
Applications);

utilizarea aplicatiilor alternative pentru elaborarea prezentarilor electronice.

La nivel de implementare:

utilizarea abilitatilor profesionale in dezvoltarea prezentarilor electronice
educationale interactive;

aplicarea competentelor de creare a prezentarilor didactice in contexte mono-
si trans-disciplinare;

analiza si identificarea factorilor de impact pentru eficientizarea procesului de
predare-invatare-evaluare cu ajutorul prezentarilor electronice interactive;
promovarea metodelor si mijloacelor de utilizare TIC, adecvate specificului
disciplinei, in procesul instructiv-educativ.

Ghidul cuprinde informatii expuse fntr-un stil accesibil, referitoare Ila

perspectiva elaborarii unor produse educationale interactive prin instrumente

profesionale specializate in domeniul prezentrilor electronice. Tn prezent pe piata

tehnologica gasim mai multe aplicatii care ofera functionalitati simple si avansate,
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care ajuta cadrul didactic Tn solutionarea problemelor privitor la proiectarea si
dezvoltarea prezentarilor electronice educationale si nu necesita cunostinte
aprofundate din domeniul informaticii.

Lucrarea este structurata in trei module.

fn primul modul ,Aspecte generale privind prezentirile electronice” se
definesc scopul si rolul prezentdrii electronice in procesul didactic, structura
prezentarii electronice educationale, etapele de creare, se specifica erorile tipice
care sunt admise deseori in elaborarea prezentarilor electronice si se descriu
cerintele generale si criteriile metodologice privind elaborarea prezentarilor
electronice de calitate cu referire la design-ul si componentele acestora.

in al doilea modul ,Crearea prezentirilor electronice interactive in aplicatia
PowerPoint” sunt introduse tehnicile si optiunile de lucru interactive ale aplicatiei
(hiperlegatura, animatie avansatd, multimedia, declansatorul). Se introduce
instrumentul VBA, utilizat pentru a extinde functionalitatea aplicatiei PowerPoint
si pentru a dezvolta prezentari educationale cu grad sporit de interactivitate.

Modulul al treilea ,Programe alternative in elaborarea prezentarilor
electronice” ofera descrierea unor exemple de elaborare a prezentarilor
electronice in alte programe destinate pentru acest scop.



ASPECTE GENERALE PRIVIND PREZENTARILE ELECTRONICE

Definirea, scopul si rolul prezentarii electronice in procesul didactic

O prezentare electronica este un document electronic care permite diapozitivelor
sa fie afisate secvential in modul ecran complet si este destinata sa demonstreze
obiecte si evenimente care nu pot fi prezentate direct publicului in timpul
discursului unui vorbitor. Tn functie de scop, prezentarea poate fi realizatd prin
intermediul unui produs software care permite afisarea diapozitivelor la un
interval de timp specificat sau la cererea difuzorului. De asemenea, prezentarea
electronica este interpretata ca o expunere de idei, utilizand instrumente
multimedia, precum textul, imaginile, animatiile, multimedia cu scopul de a
transmite Tn mod clar si succint un mesaj. Prezentarea electronica poate fi afisata
direct pe dispozitivul pe care este realizata sau prin intermediul unui proiector
conectat la un calculator.

Prezentarile electronice pot fi clasificate in functie de:

— modul de prezentare a informatiilor (prezentare staticd, in care se expune text
si imagini; prezentare animatd, care contine informatii animate, prezentare
multimedia, reprezinta tipul de prezentare care utilizeaza animatie, grafica,
text, elemente interactive, sunet, video; prezentare video, in care informatiile
sunt derulate sub forma unui videoclip, prezentare interactivd, in care se contin
elemente de permit interactiunea dintre utilizator si mediul electronic);

— formatul fisierului (prezentare ppt, prezentare pdf, prezentare flash, etc.);

— dupa scopul lor (prezentare de marketing, prezentare educationald, prezentare
stiintificd, prezentare-album, prezentare informativ-demonstrativd, etc.)

Prezentarea electronica educationala

Prezentarea electronica educationala reprezinta o lucrare coerenta intr-o forma
sintetizata, organizata dupa un scenariu didactic si destinata transmiterii unor
informatii legate de o tema data catre un anumit grup-tinta, tinand cont de
particularitatile de varsta si materialul de predat. Crearea unei prezentari
electronice educationale se orienteaza spre asigurarea interactiunii nemijlocite
dintre profesor, instruit si mediul educational.



Utilizarea prezentarilor electronice in procesul de predare incepe de la
procedura de pregdtire si se concentreaza asupra unor principii pedagogice si
metodologice finainte de expunerea insdsi a prezentdrii electronice in fata
instruitilor. Conform autorilor Labasova & Chmelikova, in momentul elaborarii
unei prezentari electronica educationale, profesorii trebuie sd tina cont ca
prezentarea in sine este un suport didactic si trebuie sa respecte principiile
didactice, specifice materialelor educationale, precum:

— principiul scientismului — informatiile incluse in prezentare trebuie sa
satisfaca corectitudinea stiintifica. Profesorul poate folosi toate
oportunitatile educationale pentru a Tmbunatati cunostintele instruitilor
vizavi de diverse domenii stiintifice;

— principiul oportunitdtii — continutul si modul de prezentare se va face in
acord cu varsta si individualismul instruitilor;

— principiul sistemicitdtii — prezentarile electronice trebuie sa fie elaborate n
acord cu curricula;

— principiul transferului materialului didactic in practicd — pastrarea
conexiunilor dintre elementele mediului ambiant si stabilirea relatiilor cu
procesele ce au loc Tn acest mediu;

— principiul constientizdrii si activitdtii — reprezinta utilizarea corecta si
adecvata a mijloacelor didactice care instiga activitatea de invatare.

O prezentare electronica educationala pentru un anumit subiect se realizeaza
»tinand cont de:

e principiile didactice (principiul insusirii constiente si active a cunostintelor;
principiul accesibilitatii cunostintelor; principiul repetarii integrate si fixarii
imediate a cunostintelor; principiul conexiunii inverse);

e metodele de invdtdmdnt (metode de comunicare orale: expunerea,
conversatia si metode de actiune: problematizarea, invatarea prin descoperire);

e formele de organizare a activitdtii instructive (participare frontala sau

individual3)”*.

O prezentare electronica educationald este o un produs informational
neobisnuit de puternic in ceea ce priveste impactul asupra grupului-tinta. Procesul
de elaborare a unei prezentari adesea este privit ca un proces de durata, deoarece
profesorul isi organizeaza si ordoneaza materialul ce urmeaza a fi predat-invatat-

! Chiriac T., Aplicatii generice, 2014, UPSC, p.78
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evaluat, aplicand principiile didactice la nivelul corelatiei dintre actorii activitatii
didactice. Tnsd odatd creatd, prezentarea electronicd poate fi utilizatd de mai
multe ori. Mediul Internet ofera biblioteci si baze de date bogate in prezentari
electronice pe diverse teme. Totodata, dupa cum mentioneaza autoarea luhos
(2015), utilizarea prezentarilor existente, gasite pe Internet, nu este cea mai
optima variantd, deoarece in majoritatea cazurilor, prezentarile gata facute
reprezinta interpretarea individuala a unui autor, acesta din urma exprimandu-si
punctul sdau de vedere asupra continutului, componentelor utilizate si structurii
prezentarii. Mai mult decat atat, continutul prezentarii poate sa nu corespunda
cerintelor curriculumului, de aceea cea mai buna modalitate de actiune este
elaborarea prezentarilor de conceptie proprie, sustine acelasi autor. [3]

in cadrul demersului educational, prezentrile electronice pot fi utilizate in
toate fazele de realizare a unei lectii, totusi, ele sunt utilizate in cea mai mare
parte la etapa in care profesorul familiarizeaza instruitii cu noul material de
studiu. De asemenea, vom specifica, prezentarile electronice educationale nu se
potrivesc tuturor tipurilor de lectii, de aceea o prezentare electronica se utilizeaza
in anumite etape ale lectiei si, in special, la anumite tipuri de lectii cum ar fi:

— lectie de transmitere de noi cunostinte;

— lectie de recapitulare/sistematizare a cunostintelor;
— lectie mixta de predare-invatare;

— lectie non formala.

v am

Structura unei prezentarii electronice educationale

Structura orientativa a unei prezentari electronice educationale poate fi
urmatoarea:

e primul diapozitiv include tema subiectului expus;

e al doilea diapozitiv stipuleaza o introducere informativa despre continutul si
scopul prezentarii; poate include obiectivele operationale care urmeaza sa fie
realizate Tn cadrul lectiei;

e al treilea diapozitiv va contine o trecere in revista sau actualizare a
cunostintelor anterioare Tn scopul realizarii legaturii intre conceptele studiate si
cele noi (la necesitate);

e urmatoarele diapozitive (fiind la numar in dependenta de materialul expus,
si in acord cu particularitatile de varsta ale grupului tinta) prezinta continutul
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teoretic de baza. Informatiile din aceasta parte a prezentarii sunt cunostintele de
baza, care urmeaza sa fie expuse prin mesaje clare si eficiente. Daca in prezentare
urmeaza expunerea temei noi, atunci pe diapozitive se introduc continuturi
necesare sa fie fixate. Atentia asupra unui diapozitiv, in acest caz, este minimala in
timp. De aceea, numarul de diapozitive elaborate va corespunde duratei perioadei
de derulare a prezentarii (de exemplu 5 minute — 5 diapozitive).

e diapozitivele urmatoare includ afisarea exercitilor de fintdrire a
cunostintelor teoretice, care fiind solutionate (individual, in grup) duc la atingerea
finalitatilor educationale;

e pe ultimul diapozitiv trebuie facuta o rezumare a continutului si scopului,
care va oferi o imagine de ansamblu a ceea ce sa realizat pentru un impact durabil
asupra instruitilor.

Etapele de creare

in procesul de elaborare a unei prezentdri electronice se parcurg urméitoarele
etape de baza:

I. Stabilirea si selectarea continutului;
Il. Construirea structurii si implementarea prezentarii;
lll. Sustinerea prezentarii.

La prima etapa de identificare a continutului de baza se sistematizeazd ideea
prezentdrii si continutul de bazd, pornind de la scopul urmarit si caracteristicile
auditoriului (nivelul de cunostinte, intelegerea informatiilor etc.).

La etapa a doua privind structura prezentarii se colecteazd materialele si
informatiile din perspectiva reutilizarii acestora. Orice documente si informatii
care pot fi ulterior de ajutor (cum ar fi documente, imagini, fisiere audio sau
video, alte prezentari, pagini web, etc.) se stocheaza in calculator. Apoi urmeaza
selectarea si ordonarea informatiilor ce vor fi incluse in prezentare. in final se
implementeaza structura prezentdrii (conform descrierii de mai sus).

La etapa de sustinere a prezentdrii, se intreprind masuri privind securitatea,
accesul la informatiile de tip legatura, compatibilitatea si posibilitatea de acces de
pe alte dispozitive, conexiune la internet (daca se aplica) etc.
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Criterii de evaluare

O prezentare electronica bine realizata trebuie sa corespunda urmatoarelor
criterii:

1. autenticitatea si relevanta informatiilor incluse;

2. sistematizarea, sintetizarea, legatura si coerenta informatiilor expuse in
prezentare;

calitatea continutului;

originalitatea si calitatea tratarii;

creativitatea;

calitatea bibliografiei utilizate;

No v k~w

aspectul estetic si ergonomic al prezentarii.

Tn linii generale, trebuie s avem in vizor mereu dezideratul c3 orice prezentare
trebuie sa aiba un scop si rezultate masurabile, prin care sa putem identifica
succesul acesteia. O buna prezentare educationala include continut bine gandit,
analizat si structurat, care are obiective clare si distinse, si care este transmisa
auditoriului intr-o maniera facila, simpla, bazata pe exemple concrete.

Aspecte metodologice privind elaborarea prezentarilor electronice

Crearea unei prezentari electronice eficiente se refera in general la respectarea
unor cerinte fatd de elemente importante care fac parte din orice prezentare:
continut, efecte vizuale si actul de prezentare. Continutul este in mod normal un
rezumat al cercetdrilor efectuate independent de crearea unei prezentari
electronice. Consideratiile privind drepturile de autor se aplica prezentarilor
electronice la fel ca in cazul oricarei forme de cercetare si scriere. Continutul
prezentarii trebuie sa fie expus descriptiv si argumentativ pe diapozitive. Fiecare
diapozitiv reprezintd o informatie de bazd, esentiald in contextul temei
prezentate, si este o continuitate care derivd din diapozitivul anterior, astfel
auditoriul ramane atent la naratiunea prezentatorului. Prezentdrile electronice

executate corect permit sa afisdm concepte complexe si dinamice.

Prezentdrile electronice educationale vor fi concepute pentru a extinde si
consolida competenta cunostintelor si abilitatilor instruitului in conformitate cu
finalitatile de invatare. Constructia prezentarilor electronice didactice se bazeaza

pe competenta profesionald si competenta digitala a cadrului didactic,
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demonstrand respectarea cerintelor si strategiilor organizationale si cerintelor
ergonomice, si asigurarea corectd a editdrii si a cerintelor de stil atunci cand
creeaza prezentari electronice.

Erori tipice in elaborarea prezentarilor

Printre deficientele si erorile cele mai tipice in proiectarea si design-ul
prezentarilor electronice educationale, care reduc adesea eficienta acestora,
putem evidentia urmatoarele:

— absenta unui titlu, care poate contine: denumirea proiectului sau tema
lectiei, informatii despre autor, data dezvoltarii, informatii despre locatia
resurselor in retea etc.;

— lipsa unei introduceri, care prezinta: obiectivele studiului subiectului, o
scurta descriere a continutului;

— lipsa unui cuprins (pentru o dezvoltare detaliata, daca este disponibila intr-o
prezentare a sectiunilor, sub-temelor), cu hyperlink-uri catre sectiunile /
subtemele prezentarii;

— lipsa finalizarii logice a prezentarii daca nu se contin generalizari, concluzii.

— lipsa elementelor structurale recomandate pentru partea finala a prezentarii
educationale: intrebari si sarcini pentru a lucra in clasa si acasa;

— suprasolicitarea diapozitivelor cu informatii textuale detaliate;

— utilizarea neuniforma si ineficienta a spatiului pe diapozitiv;

Greseli comune in stil si design precum:

— erori ortografice si stilistice care sunt inadmisibile in procesul educational;

— lipsa stilului de unitate al textului:

* acelasi set de font si dimensiunea fontului pentru toate titlurile (cel putin
24 de puncte);

¢ acelasi set de font si dimensiunea fontului pentru fragmentele de text de
pe diapozitive (cel putin 18 puncte);

* titlurile, numerele paginilor si butoanele de navigare ar trebui sa apara in
acelasi loc pe ecran;

* aceeasi schema de culoare pe toate diapozitivele, etc.;

— selectie necorespunzatoare a culorilor: utilizarea de culori aprinse,
obositoare, utilizarea mai mult de 3 culori (culoarea textului, culoare de
fundal, culoare pentru titluri etc. fiind diferita), utilizarea textului de culoare
deschisa pe un fundal intunecat, contrast redus de fundal / text;
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— folosirea de fundaluri diferite pe diapozitive Tn cadrul unei prezentari;

— absenta campurilor pe diapozitive;

— utilizarea fotografiilor si imaginilor de slaba calitate si cu distorsiuni;
textului;

— lipsa alinierii corecte a textului, utilizarea literelor de dimensiuni diferite;

— absenta sau ambiguitatea conexiunilor  intre componentele
materialelor/obiectelor pe diapozitiv;

— prezenta diferitelor efecte de tranzitie intre diapozitive si altelor efecte de
animatie iritante, care interfereaza cu perceptia de informatii;

— schimbarea prea rapida a diapozitivelor si a efectelor de animatie (in cazul
prezentarii cu derulare automata), lipsa perceptiei vizuale a informatiei.

Cerinte generale

Continutul unei prezentari electronice educationale trebuie sa se incadreze in mai
multe cerinte privind specificul disciplinei Th cadrul careia se utilizeaza
prezentarea, tipul de lectie si obiectivele operationale urmarite, forma de
interactiune cu auditoriul, durata expunerii, materialul selectat pentru expunere,
particularitatile de varsta ale grupului tinta.

Exista cateva cerinte generale pentru crearea celor mai eficiente prezentari
electronice. Acestea includ urmatoarele:

1. Cerinte pentru continutul unei prezentari se refera la: afisarea subiectului
prezentarii electronice si informatii despre autorul prezentarii sau institutiei pe
primul diapozitiv a prezentarii; corespondenta dintre continutului prezentarii si
obiectivele stabilite; format concis de prezentare, cu continut maxim de informatii
si fiabilitatea informatiilor furnizate; noutatea si competitivitatea obiectului
prezentat; formularea unei expresii cheie de prezentare atragatoare.

2. Cerinte pentru text si utilizarea culorilor contrastante pentru fundal si text
se refera la: evidentierea cuvintelor cheie intr-o propozitie cu caractere aldine sau
color, respectarea regulilor acceptate de ortografie, punctuatie, abrevieri si reguli
pentru formatarea textului, inadmisibilitatea divizarii in cuvinte, folosirea
sublinierii numai in cuvinte-hyperlink-uri.

3. Cerinte pentru pozitionarea informatiilor pe un diapozitiv se refera la:
pozitionarea pe partea stanga a titlurilor, formatarea orizontald a informatiilor pe
un diapozitiv, formatarea textului in l|atime, plasarea celor mai importante
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informatii Tn centrul ecranului si evidentierea acestuia in font si culoare; inserarea
inscriptiilor sub imagini, sau multimedia.

4. Cerinte pentru gama de culori a imaginilor/schemelor se refera la:
corespondenta imaginilor si a obiectelor grafice cu continutul prezentarii,
asigurarea luminozitatii si contrastului imaginii.

5. Cerinte pentru calitatea informatiilor multimedia (video, audio) utilizate.

6. Cerinte pentru unicitatea design-ului se refera la: proiectare, utilizarea
unui stil de prezentare uniform, conformitatea stilului de design (grafic, sunet,
animatie, sablon, temad) cu continutul prezentarii, folosirea unui fundal de
diapozitive confortabil ochiului uman, care nu ascunde informatiile prezentate pe
ele.

7. Cerinte pentru oportunitatea utilizarii efectelor de animatie cu precautie
si fara exces.

8. Cerinte de securitate se refera la: protectie impotriva impactului negativ al
fisierelor trimise pe Internet si care contin macrocomenzi.

9. Cerinte in functie de scopul prezentarii, care sunt cerinte specifice (de
exemplu, cerinte pentru o prezentarea unei lectii uzuale de predare, cerinte
pentru sustinea publica a discursului in cadrul unei conferinte /seminar / atelier
de lucru, etc.).

10. Cerinte specifice:

— volumul optim — alegerea volumului optim de informatii intr-o prezentare
este foarte importanta si depinde de scopul, pentru este creatd aceasta, de
tipul lectiei (exersare, testare, prelegere etc.), precum si de contingentul de
instruiti (varsta, formarea, etc.). In general, volumul unei prezentdri ar trebui
sa fie de 8-10 diapozitive. Practicile arata ca volumul unei prezentari
educationale optime este de 12-15 diapozitive. Numarul mare de diapozitive
provoaca oboseald, distrage atentia de la esenta subiectului studiat. Exceptii
sunt prezentdrile concepute pe termen lung, de natura introductiva, cu o
cantitate mare de material vizual. Cu toate acestea, Tn acest caz volumul de
prezentare nu trebuie sa depdseasca 50-60 diapozitive, cu calculul
aproximativ 1 min de prelegere per diapozitiv, iar diapozitivele care contin
concepte de baza - 2 min. Astfel de prezentari pot fi folosite in Tnvatamantul
superior;

— accesibilitatea — caracteristicile de varsta si nivelul de pregatire al instruitilor
(grupul tintd) sunt esentiale. Este necesar sa se ofere o intelegere a
semnificatiei fiecarui cuvant, propozitie, concept, sa fie dezvaluite, bazandu-

16



se pe cunostintele si experienta cursantilor, sa se utilizeze comparatii,
explicarea sensului tuturor termeni noi;

— baza stiintifica — o prezentare electronica se proiecteaza in acord cu toate
prevederile, definitiille si concluziile strict in acord cu baza stiintifica.
Imaginile si fotografiile nu ar trebui sa contravina faptelor reale. Este
imposibila scalarea si modificarea culorii imaginilor in detrimentul
certitudinii stiintifice ale acestora;

— perceptia informatiilor de pe ecran - in prezentari este de dorit sa se reduca
la minimum informatia textuald, Tnlocuind-o cu scheme, diagrame, desene,
fotografii, animatii, filme. Este stiut ca auditoriul nu percepe textul
aglomerat pe diapozitiv. Prin urmare, in prezentare (mai ales profilul
umanitar), este mai bine sa lasam textul doar sub forma de afirmatii scurte,
titluri, valori numerice, citate scurte. Foarte important este raportul dintre
numarul diferitor elemente ale prezentarii si succesiunea acestora. Este
necesar sa se alterneze intr-o prezentare imaginile statice, animatiile si
clipurile video. Cu toate acestea, practica arata ca alternanta secventiala
simpla a elementelor nu este pe deplin justificata, spectatorii se obisnuiesc
cu acestea si atentia este dispersata. Va fi mai corect sa folositi efectul
surprizei si sa diversificati tehnicile de animatie;

— dinamismul — rata optima pentru alternarea diapozitivelor si efectelor de
animatie de asemenea este importanta. Timpul optim necesar pentru a
percepe informatiile figurative, sonore si verbale prezentate pe fiecare
diapozitiv, precum si timpul necesar pentru intelegerea conceptelor-cheie,
este determinat empiric, tindnd seama de perceptia informatiilor de pe
ecran de catre grupul-tintd, corespunzator varstei si pregatirii acestuia.

Design-ul prezentarii electronice

Conform cerintelor fata de prezentarile didactice vom introduce in continuare o
lista de sugestii referitor la design pentru a asigura crearea celor mai memorabile
si eficiente prezentari.

1. Localizarea blocurilor de informatii pe diapozitiv:

— structura diapozitivelor trebuie sa fie unica pentru toata prezentarea;

— logica prezentarii informatiilor pe diapozitive trebuie sa corespunda logicii
prezentarii;

— cele mai importante informatii trebuie sa fie in centrul ecranului;
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nu trebuie sa fie prea multe blocuri de informatii pe un diapozitiv (in mod
optim 3, maximum 5);

dimensiunea recomandata a unui bloc de informatii nu este mai mare de
1/2 din dimensiunea diapozitivului;

se recomanda ca blocurile de informatii sa fie plasate orizontal, iar blocurile
de text unite dupa continut — se vor alinia de la stanga la dreapta;

inscriptia explicativa trebuie plasata sub imagine (poza, schema, diagrama).

Metode si reguli de evidentiere a informatiei:

toate elementele de informare (text, imagini, diagrame, scheme,
nomograme, tabele) trebuie sa fie clare si vizibile pe fundalul unui diapozitiv
(pentru aceasta se folosesc borduri/chenare, umbre, colorare, sageti etc.);
cuvintele cheie din blocul de informatii trebuie evidentiate (culoare,
subliniere, font bold, italic, dimensiune font); evidentierile (elementele
selectate) nu trebuie sa depaseasca 1/3-1/2 din volumul total al textului pe
diapozitive;

pentru ilustrarea factorilor importanti in continutul materialului de predate,
se utilizeaza scheme, diagrame, imagini.

Machetarea diapozitivelor:

se va aplica un stil unic pentru o prezentare;
intreaga prezentare trebuie sa fie elaborata intr-un singur stil, pe baza unui
design (sablon sau teme) Un stil contine:

* schema generald a sabloanelor: modul de plasare a blocurilor de
informatii;

* schema generala de culori a designului diapozitivului;

* culoarea de fundal sau imaginea de fundal, un element decorativ mic,
etc,;

* parametrii fontului (stilul scrisului, culoarea, dimensiunea) utilizat
pentru diferite tipuri de informatii de text (titluri, text corporal, text
selectat, hiperlegaturi, liste, semnaturi);

* moduri de inregistrare a ilustratiilor, diagrame, scheme, tabele etc.

este necesar sa se asigure unificarea structurii si a formei de prezentare a
materialului didactic;

schema de culori trebuie sa fie aceeasi pentru toate diapozitivele, deoarece
semnifica si genereaza coerenta, continuitate, stil, confort in plan psiho-
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4.

emotional. Tn stilul prezentdrii nu se recomand3 utilizarea mai mult de 3
culori primare si mai mult de 3 tipuri de fonturi;

spatiul alb este recunoscut ca fiind unul dintre cele mai puternice mijloace
de exprimare;

elementele auxiliare (precum butoanele de actiune) nu trebuie sa prevaleze
asupra informatiilor principale (text, ilustratii);

aplicarea elementelor de stil (rapoarte de culoare, marimea textului,
ilustratii, tabele) se verifica de fiecare data in regimul de prezentare pe
ecranul calculatorului.

Regulile de utilizare a culorilor

Una dintre principalele componente ale designului prezentarii educationale este

luarea Tn considerare a caracteristicilor fiziologice ale perceptiei culorilor de catre

om. Cele mai semnificative dintre acestea sunt:

culorile calde promoveazad excitatia si actioneaza ca stimuli (in ordinea
descrescatoare a intensitatii): rosu, portocaliu, galben;

culorile reci calmeaza, provoaca o stare de somnolenta (in ordinea
descrescatoare a intensitatii): violet, albastru, albastru deschis, albastru-
verde; verde;

culorile neutre: roz deschis, gri-albastru, galben-verde, maro;

combinatia de doua culori — culorile caracterelor si culoarea de fundal — au
un impact semnificativ asupra confortului vizual, dar, de asemenea, poate
duce la stres (de exemplu, litere verzi pe un fundal rosu sau rosu pe
albastru);

cele mai bine percepute combinatii de culori ale fontului si fundalului sunt:
fontul alb pe fundalul albastru inchis, galben de lamaie — pe violet, negru —
pe alb, galben — pe albastru.

n acest context se recomandd utilizarea culorilor intr-o prezentare in modul

urmator:

pe un singur diapozitiv, se recomanda sa nu se foloseasca mai mult de trei
culori de baza: una pentru fundal, una pentru titlu, una pentru text;
aplicarea schemei de culori a prezentarii incepe cu selectarea celor trei
culori de baza: fundal - text — titlu;
pentru fundal si text, se utilizeaza culori contrastante;
culoarea hyperlink-urilor (inainte si dupa utilizare) trebuie sa difere
semnificativ de culoarea textului, dar sa nu contrasteze cu acesta.
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Conditiile de utilizare a fundalului

Fundalul este un element al planului din spate (al doilea) al unui diapozitiv, care

trebuie sa evidentieze, sa sublinieze informatiile pe diapozitiv. Astfel:

5.

culorile cu culori pastelate sunt mai bune pentru fundal decat albul. Sunt
preferate tonuri reci pentru fundal. Tn loc s3 se aplice o culoare solid3, mai
bine sa fie aleasa o tranzitie cu gradient de culoare a culorilor care se imbina
armonios, sau o textura moale (fara contrast), sau un fundal neutru;

orice imagine activa de fundal creste oboseala ochilor si reduce eficacitatea
perceptiei materialului;

cand se planificd un design pentru diapozitive, ar trebui de evitat
proiectarea blocurilor de text pe zonele de fundal care contin imagini si
elemente decorative.

Conditii de utilizare a informatiilor textuale

Nu se recomanda:

supraincarcarea diapozitivului cu informatii text;

utilizarea cuvintelor despartite;

utilizarea aranjamentele verticale ale blocurilor de text;

utilizarea majusculelor care reduc viteza de citire de pe diapozitiv;

textul diapozitivului nu trebuie sa repete textul pe care profesorul il spune
cu voce tare (utilizatori il vor citi mai repede decat profesorul).

Se recomanda:

utilizarea textelor informative concise de tip: rezumate scurte, date, nume,
termeni — principalele puncte de referinta a unei prezentari;

utilizarea cuvintelor si propozitiilor scurte, a unui numar minim de prepozitii,
adverbe, adjective;

utilizarea listelor ordonate si/sau neordonate in loc de text obisnuit;
combinarea elementelor informationale legate semantic Tn grupuri
percepute integral;

expunerea corecta si concisa a continutului informational;

utilizarea formatului matrice, care permite prezentarea materialul intr-o
forma compacta si pentru a demonstra legaturile dintre diferite concepte;
implementarea regulilor generale pentru text;

alinierea atenta a textului, a literelor, a marcatorilor de lista;

aranjament orizontal al informatiilor textuale, inclusiv si in tabele;
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spatiile dintre linii ar trebui sa fie cel putin la inaltimea unei majuscule;

pe un diapozitiv se vor folosi cel mult doua fonturi si doua marimi de text;
stilul de font trebuie sa fie citet si vizibil la distanta (cum ar fi: Arial,
Helvetica). Titlurile trebuie sa fie scurte, plasate pe stanga, de marime 36-
44, iar textul din diapozitiv — aliniat pe stanga sau pe ambele margini,
dimensiunea de font fiind potrivita pentru a fi citit la distanta (28 este
suficient de mare);

atribuirea unui paragraf separat al textului pentru fiecare idee;

ideea principald a unui paragraf se va plasa din alineat pentru a memoriza
mai bine informatia prezentata.

Componentele prezentarii electronice

Termeni specifici

Existenta aplicatiilor pentru proiectarea si crearea prezentarilor electronice impun

cunoasterea unor concepte specifice acestui domeniu. Tn termeni concreti, pe
parcursul constructiei unei prezentari electronice, indiferent de instrumentul
utilizat, se opereaza cu urmatoarele notiuni:

diapozitiv (,slide”) — reprezinta unitatea de baza (pagina individuald) de
prezentare a informatiei Tn cadrul unei prezentari electronice, si este
compus din diverse elemente precum: text, tabele, grafice, etc. Toate
diapozitivele unei prezentari formeaza continutul care va fi prezentat
auditoriului. O prezentare poate avea oricate diapozitive, de diferite nivele
de complexitate, proiectate pentru a ilustra continutul expus;

substituent — caseta (container) cu bordura punctata in care se insereaza
continutul prezentat, cum ar fi: titluri, corpul de text, diagrame, tabele,
llustratii SmartArt, imagini, videoclipuri si sunete;

aspect — aranjamentul substituentilor constitutivi a unui tip de diapozitiv,
sau combinatia acestor substituenti in cadrul unui diapozitiv. Aspecte de
diapozitiv contine, de asemenea, culori, fonturi, efecte si fundal (colectiv
denumit tema) a unui diapozitiv. Programele de elaborarea a prezentarilor
pot include aspecte predefinite (titlu diapozitiv, titlu si continut etc.), care
pot fi modificate potrivit necesitatilor specifice ale utilizatorului;

temd — reprezintd o schema proiectata pentru a combina culori, fonturi si
fundal, care poate fi aplicata la diapozitive. Temele confera prezentarii un
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aspect bine inchegat si echilibrat cu eforturi minime. Fiind aplicata o tema,
textul si elementele grafice preiau automat dimensiunea, culorile si
amplasarea substituentilor din diapozitiv;

- unele instrumente informatice ofera posibilitatea de utilizare a sablonului,
care este o tema Tmbogatita cu un anumit continut pentru un anumit scop,
de exemplu cum ar fi o prezentare de marketing, prezentare pentru un plan
de afaceri, lectie, album, brosura, calendar, etc.;

- animatie — efectul vizual care produce afisarea dinamica a unui element
component al diapozitivului: text sau obiect grafic. Animatia (imagini care
apar dintr-o anumita directie, texte/imagini care dispar sau defileaza, etc.),
se utilizeaza pentru evidentierea unor elemente ale diapozitivului;

- tranzitie de diapozitiv — efectul vizual care apare atunci cand se realizeaza
trecerea de la un diapozitiv la altul, in timpul unei prezentari;

- hyperlink — reprezinta legatura de la un text sau de la un obiect catre alt
text/obiect. Legatura genereaza conexiuni intre diapozitivele din prezentare
sau spre o locatie externd, cum ar fi altda prezentare, document, pagina
Web.

Alti termeni specifici se refera la diverse optiuni de lucru care ajutd la
proiectarea, constructia si expunerea unei prezentari electronice, precum:
lansarea la executie a aplicatiei, salvarea fisierului, deschiderea fisierului,
formatarea textului/obiectului grafic/tabelului etc., inserarea textului/obiectului
grafic/tabelului etc., utilizare multimedia (video/audio),
expunerea/rularea/vizualizarea prezentdrii, copierea, alipirea, decuparea
informatiei, functii de anulare sau repetare a unei operatii anulate, importarea
obiectelor, instrumente de navigare, setdri la nivel de aspect si actiune, stiluri, etc.
Terminologia data face parte din bagajul general al limbajului informatic, avand
repercusiuni in toate celelalte aplicatii software ale unui calculator sau
instrumente web.

Particularitatile generale ale software de elaborare a prezentarilor
electronice

Pentru a crea o prezentare electronica este necesara o aplicatie software, un
program cu ajutorul cdruia va fi realizata prezentarea. Actual exista diverse
instrumente pe care le putem utiliza in elaborarea de prezentari electronice, cele
mai cunoscute fiind Microsoft PowerPoint, Google Slides si Prezi. Un astfel de
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software de prezentare este un instrument puternic pentru crearea si afisarea de
prezentari electronice profesionale, care includ adesea o varietate de efecte, cum
ar fi animatia, sunetul si grafica. Prezentarile electronice sunt cele mai eficiente cu
utilizarea unui proiector si ecran pentru a oferi vizibilitate adecvata intregului
auditoriu.

Particularitatile aplicatiilor de elaborare a unei prezentari electronice includ:

gestiunea diferitor tipuri de informatii (text, audio, grafica, animatie etc.);

posibilitatea de a crea tabele, diagrame, forme grafice;

oferta de teme, sabloane, aspecte de diapozitive etc.;

posibilitatea de a crea legaturi intre continuturi;
— proiectarea efectelor animate si de tranzitie.

Programul de prezentare are trei functii majore:

— un editor care permite inserarea si formatarea textului;
— o0 metoda pentru inserarea si manipularea imaginilor grafice si multimedia;
— siun sistem de prezentare de diapozitive pentru a afisa continutul.

Tn acord cu modul de reprezentare a continutului informational avem doud
tipuri generale de prezentari:

1. Prezentdri statice — orice tip de prezentare care nu contine interactiune cu
utilizatorul, fiind o derulare simpla a unor informatii;

2. Prezentdri interactive — sunt folosite preponderent in domeniul educatiei, si
includ elemente interactive care permit interactiunea utilizatorului prin
intermediul tastaturii, mouse-ului sau ecranului tangibil.

Software-ul de prezentare, poate fi o aplicatie bazata pe desktop sau pe
tehnologia cloud. Primul si cel mai cunoscut software de prezentare pe care
oricare dintre noi |-a folosit vreodata este Microsoft PowerPoint (sau Keynote
specific calculatoarelor de tip Apple).
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CREAREA PREZENTARILOR ELECTRONICE INTERACTIVE TN APLICATIA
POWERPOINT

Introducere

Orice prezentare electronicd este un o metodd de prezentare a informatiilor
(notiuni, date) cu ajutorul textelor, imaginilor grafice si multimedia prin
intermediul diapozitivelor, care se deruleaza automat sau interactiv.

Aplicatia Microsoft PowerPoint este una dintre cele mai populare programe
destinate elaborarii prezentarilor electronice multimedia. Programul PowerPoint
permite crearea, memorarea si prezentarea de diapozitive electronice care contin
text, diagrame, ilustratii, sunete, videoclipuri, animatie si alte obiecte, fiind
destinat, in special, pentru exprimarea concisa a unor idei, puncte de vedere,
continuturi in varianta electronicd tip prezentare. Tn ultimele sale versiuni,
PowerPoint inglobeaza o multime de facilitati noi in comparatie cu versiunile
anterioare cu referire la: aplicarea de noi texturi si efecte artistice in imaginile
prezentarii, noi functii de editare complexa a imaginilor precum eliminarea
fundalului si a unor portiuni nedorite dintr-o imagine si decuparea imaginilor cu
precizie, utilizarea tranzitiilor cu efecte grafice de miscare 3D, incorporarea,
editarea si redarea unui fisier video n prezentare.

Demersul educational demonstreaza ca implementarea prezentarilor
electronice de tip ppt in calitate de instrument informatic prezinta numeroase
avantaje ce vizeaza primordial:

— prezentarea informatiei in diverse forme;
— promovarea strategiilor active de predare a lectiilor;
— prezentarea dinamica a materialului.

in dependentd de obiectivele educationale, in aplicatia PowerPoint se pot
elabora prezentari electronice de tip:

— produse pentru prezentarea de noi cunostinte, utile pentru studierea
temelor teoretice, demonstratii, desene complicate, etc.;

— produse pentru recapitulare;

— produse cu continut aplicativ;

— produse pentru lectii non-formale (proiecte, concursuri, etc.);

— produse pentru studiul independent al temelor.
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Elaborarea unei prezentari electronice PowerPoint poate fi rezumata la

urmatoarele etape:

1.

proiectarea, editarea si formatarea continutului unei prezentari (text,
scheme, imagini, tabele, diagrame, elemente multimedia etc.);

. formatarea diapozitivelor si aplicarea design-ului;

3. asigurarea conexiunilor intre continuturile prezentarii;

6.

. implementarea efectelor de animatie particularizata si efectelor de tranzitie

(dupa caz);

. elaborarea materialelor pentru auditoriu, crearea notitelor pentru uzul

prezentatorului (dupa caz);
expunerea prezentarii electronice.

O prezentare PowerPoint contine un numadr de pagini numite diapozitive.

Fisierul realizat cu aplicatia PowerPoint, incepand cu versiunea 2007, are implicit

extensia .pptx. In anumite situatii prezentarea trebuie salvata intr-un alt format.

n aceste cazuri cele mai utilizate formate sunt:

In cadrul proiectarii prezentdrii, elementele _
de baza ale unei prezentari electronice sunt: e Contertwit et
diapozitivul (Slide), aspectul de diapozitiv

rtf, formatul universal, recunoscut de orice procesor de texte;

potx, formatul sablon care este utilizat pentru a formata prezentari viitoare;
jpg, formatul imagine, folosit pentru a transforma diapozitivele unei
prezentari in imagini;

ppsx (PowerPoint Show), formatul care permite rularea automatd a
prezentarii, prin dublu clic pe numele prezentarii;

macrocomenzi;

55 Layout =

[~ UtficeTiEme

pdf, formatul de fisier bazat pe
PostScript, dezvoltat de Adobe Systems,

care pastreaza formatarea documentului

Title Slide Title and Content Section Header

si activeaza partajarea fisierelor;

ppt, formatul de prezentare care poate fi . -

deschis n versiunile anterioare
PowerPoint 97-2003 [3, 13].

Two Content Comparison Title Only

Caption Caption

(Layout) (vezi figura 1), Fig. 1. Aspectele predefinite ale

unui diapozitiv
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substituentul (container pre-formatat pe un diapozitiv pentru continut (text,
ilustratii sau video), tema (in versiuni mai noi, aplicatia PowerPoint furnizeaza mai
multe teme standard incorporate), sablonul.

Tn aplicatia PowerPoint existd alte elemente de baz§, si anume:

— coordonator de diapozitive (Slide Master) — un diapozitiv special oferit de
PowerPoint, care stocheaza informatii despre aspectele de tema dintr-o
prezentare, inclusiv fundal, culoare, fonturi, efecte specifice, dimensiunile si
pozitionarea unui substituent. Modificarile cu ajutorul unui coordonator de
diapozitive se propaga automat in toate diapozitivele de acelasi aspect.
Coordonatorul de diapozitive este utilizat pentru a proiecta prezentari cu
caracter unitar: aceeasi culoare si font pentru titlurile prezentarii, sau
aceeasi culoare sau imagine de fundal pentru toate diapozitivele prezentarii
si alte destinatii [10]. Pot fi create unul sau mai multi coordonatori de
diapozitive pentru diferite aspecte;

— extrase (Handouts) reprezinta un document tiparit, care contine imaginile
diapozitivelor destinate auditoriului;

— note (Notes), reprezinta textul atasat fiecarui diapozitiv (notele vorbitorului)
si care contine, de obicei, explicatii suplimentare asupra expunerii. Notele
nu sunt vazute de catre public Tn momentul prezentarii, insa pot fi tiparite si
distribuite auditoriului.

Tn momentul expunerii prezentirii, sunt active elementele interactive ale
prezentari ppt. Acesta sunt: legatura (Hyperlink), animatia (Animation),
elementele multimedia (Audio, Video), tranzitia (Transition), cat si butoanele de
actiune (Action buttons), forme de butoane predefinite: home, back, previous,
beginning etc., care pot fi addugate in prezentare pentru a executa o actiune
declansabila la click-mouse sau la mutarea mouse-ul peste buton, declansatorul
(Trigger), un element din diapozitiv (fie un text, fie o imagine, fie un buton, sau alt
obiect) care declanseaza o actiune atunci cand se face clic pe el. Cu ajutorul
declansatorului putem aplica tehnologia ,zonelor active”, care permite
reproducerea unei serii de efecte de animatie.

Interfata aplicatiei PowerPoint contine elemente comune cu alte aplicatii din
suita Microsoft Office (vezi figura 2):
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bara de titlu;
butoane de control Windows;

bara de instrumente de acces rapid (de obicei, contine butoanele de
comanda: salvare (Save), anulare (Undo) si repetare (Redo);

fila File, care contine comenzile de baza privind managementul unei
prezentari, panglica cu file (Home, Insert, Design, Transitions, Animations,
SlideShow, Review, View). Unele file se activeaza doar in momentul selectarii
unui obiect (de exemplu, fila Image Tools apare cand este selectata o
imagine, fila Table Tools apare cand este selectat un tabel s.a.). Fiecare fila
de pe panglicd contine butoane, meniuri si comenzi specifice actiunilor
rezervate fiecarei file in parte, organizate in grupuri de butoane. Grupurile
de butoane contin in coltul dreapta-jos un buton numit lansator (launcher),
care afiseaza casete de dialog ce ofera mai multe facilitati de modificare a
obiectelor. Butoanele, la randul lor, deschid liste cu butoane de comenzi.
Anumite grupuri oferd o galerie de stiluri vizibile si ascunse intr-o lista, care
se deschide cu ajutorul unui buton de tipul More (mai multe). La lansarea
aplicatiei, in mod implicit este afisata fila Home. Pentru a putea utiliza
comenzile stocate pe alte file se face clic pe una din acestea. De asemenea,
panglica poate fi minimizata temporar si reafisata prin bifarea/debifarea
optiunii Minimizare panglicd (Minimize the Ribbon), accesibila din butonul
Particularizare bard de instrumente Acces rapid (Customize Quick Access
Toolbar) sau la click-dreapta Tn zona panglicii;

bara de stare (Status), care afiseaza informatii privind starea ferestrei si are
instrumente precum: butoanele de vizualizare (View Buttons) si nivelul de
zoom (Zoom View). Tn cazul credrii unei prezentari se pot utiliza mai multe
moduri de vizualizare, fiecare cu o utilitate specifica: vizualizare in regim de
lucru (Normal), sortare diapozitive (Slide Sorter), pagind de note (Notes
Page), vizualizare citire (Reading View), expunere diapozitive (Slide Show);

barele de defilare (Scrollbars) pe orizontala si pe verticala;

panoul diapozitiv (Slide Pane), un element specific aplicatiei in care se culege
continutul prezentarii. Panoul diapozitiv afiseaza o vizualizare de mari
dimensiuni a diapozitivului curent. Diapozitivul curent, afisat Tn aceasta
vizualizare, este activ pentru a adauga text, insera imagini, tabele, elemente
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grafice, diagrame, obiecte desenate, casete text, filme, sunete, hyperlink-uri
si animatii;

* schitd si diapozitive (Outline and Slides), un alt element specific, reprezinta
panoul cu 2 file (Slides si Outline), plasat pe stanga ferestrei si destinat
pentru selectarea unui diapozitiv. Fila Slides, activda implicit, expune
diapozitivele unei prezentari in dimensiunile unei miniaturi, in timp ce se
editeaza. Imaginile reduse ale diapozitivelor permit navigarea facila prin
prezentare. De asemenea, in modul dat exista posibilitatea sa fie adaugate,
eliminate sau rearanjate diapozitivele. Fila Outline, vizualizare schitatd a
diapozitivul de pe dreapta ferestrei, afiseaza informatia text din casetele de
tip substituent pentru textul din diapozitive;

* caseta de text pentru note (click to add notes), in care se poate introduce o
nota aferenta diapozitivului curent; se afla sub zona rezervata panoului

diapozitiv;
U HOME | INSERT  DESIGN  TRANSITIONS  ANIMATIONS  SUDESHOW  REVEW  VIEW  DEVELOPER Signin
e \__/ [ElLayout~ ENNOoO-| O 8 Find
0 N 2] Reset ALLD L H 25 Replace -

Paste ew - | Anange
- Slide - HSection~ KERTANERE 5] [} Select+
Clipboard ] Slides Font Paragraph Drawing Editing

[ 5 4 3 2 1 0 1 2 3 4 5 [
1

Click to add title

Click to add subtitle

SUDE1OF1  ENGLISH [UNITED STATES) = NOTES W COMMENTS. E BE=

Fig. 2. Interfata aplicatiei PowerPoint (versiunea 2013)

Panglica aplicatiei este dinamica, ceea ce inseamna ca aspectul comenzilor de
pe panglica poate fi diferit in dependenta de latimea panglicii. O comanda poate fi
afisata pe panglica sub forma unui buton mare, unui buton mic, unui buton mic
etichetat sau ca o lista cu intrari. Prezenta, dimensiunea si forma butoanelor pe
panglica este adaptata la latimea disponibild a panglicii — daca panglica este mica,
etichetele butoanelor mici dispar si grupuri intregi de butoane se ,,ascund” sub un
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singur buton care reprezinta grupul, iar daca spatiul orizontal este suficient
butoanele sunt vizualizate in intregime.

Atunci cand fereastra aplicatiei devine prea ingusta pentru a afisa toate
grupurile, la capatul ei (in partea dreapta a ferestrei) apare o sdageata de derulare,
care permite afisarea grupurilor ascunse de butoane.

Nota: Exista mai multi factori care influenteaza latimea panglicii unei aplicatii MS Office
(dimensiunea monitorului, setarile optime de ecran). La rezolutii mai mari, cum ar fi cea de
2048x1152 pixeli, elementele apar mai bine conturate. De asemenea, ele vor avea
dimensiuni mai reduse, astfel ca va creste spatiul disponibil de pe ecran. La rezolutii mai
mici ale ecranului, ca cea de 800 x 600 pixeli, pe ecran incap mai putine elemente, dar
acestea sunt mai mari.

Activitati de baza pentru constructia unei prezentari

Crearea unei prezentarii

O prezentare electronica noua (File — New) in aplicatia PowerPoint poate fi
realizata Tn baza unei prezentari vide (Blank Presentation), unui sablon predefinit
(Template), ce reprezinta un anumit model de prezentare tematica sau folosind o

tem3 predefinitd (Themes) (figura 3). in versiunile noi exist3 si alte optiuni de tip
- .

ION

WO0D TYPE
e

n Boardroom

Blank Presentation 3 Frame Wood Type
| DIVIDEND
F - -
Py ’ o
Savon Crcuit 0

Sivides

- s :
- _“m" o | ’ -
| ION
Organic Main Event fon o Vapor Traill

;;;;;;

Fig. 3. File-New
diagrame, ilustratii, infografice. Prezentarea nou creata va contine un singur
diapozitiv cu aspect Title Slide. Urmatoarele diapozitive inserate, atribuie Tn mod
automat aspectul Title and Content, care poate fi modificat prin optiunea Layout
din fila Home.
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Procesul de creare a prezentarilor profesionale este mult simplificat datorita
optiunii tema (Theme), care se afla pe fila Design, grupul de butoane Themes.
Aplicarea temelor modifica schema de culoare coordonatoare a diapozitivului,
fundalul, stilurile de font si plasarea substituentilor. Sunt disponibile mai multe
teme predefinite si alte teme prin descarcare gratuita de pe site-ul Office.com, cat
si este posibilda personalizarea si crearea de teme noi.

Salvarea unei prezentari

Salvarea prezentarii, astfel incat sa fie utilizata mai tarziu, se realizeaza cu
comanda salvare (Save), disponibild din fila File. Cand salvam un fisier pentru
prima data, aplicatia solicita sa introducem un nume de fisier pentru prezentare si
in ce locatie dorim sa fie salvat fisierul.

PowerPoint utilizeaza mai multe formate de fisiere, implicit aplicand formatul
pptx. Formate suplimentare includ PowerPoint 97-2003 (.ppt), PowerPoint Show
(.ppsx), PowerPoint Show 97- 2003 (.pps), Windows Media Video (.wmv), precum
si GIF, JPEG, PNG, TIF si BMP, si altele.

@ G o o

GeStlonarea dIaDOZItlve|OI‘ FILE HOME INSERT DESIGN TR

Optiunile de gestionare a diapozitivelor se afla in '"'D i) [ELayout~
] Reset
[ i i . Past: ]
grupul de butoane Slides, fila Home (figura 4): U o Format Painter | oo % Section -

— New Slide — inserarea unui nou diapozitiv; Akl £ Shides

— Layout — aspectul/macheta unui diapozitiv; Fig. 4. Grupul de butoan:a Slides
— Reset — resetarea marimii, pozitiei, formatarii marcajelor de rezervare la
setarile implicite;
— Section — gruparea diapozitivelor dupa tematica in sectiuni. Optiunea poate
fi aplicata intr-o prezentare voluminoasa.
Continutul fiecarui diapozitiv al prezentarii se
introduce in  zonele substituenti (marcajele
evidentiate prin borduri punctate). In aceste zone se
culege textul, se creeaza liste sau se insereaza Fig. 5. Pictogramele
urmatoarele obiecte: tabel, diagram3, ilustratie standard asociate
SmartArt, imagine din fisier si fisiere multimedia. obiectelor PowerPoint
Fiecare obiect este reprezentat printr-o pictograma sugestiva (figura 5).
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Crearea continutului utilizand obiectele de baza

Inserarea si formatarea textului

Textul poate fi inserat in substituentii de Text in substituient de tip Titlu

continut de tipul (figura 6): i
I v Liste:x w mar:a:ori ‘
Ti tisté cu marcatori J Shapes

— titlu;
- Subtltlu; ‘Tsxl intr-o casetd de text
— sau liste cu marcatori. St Wordhet

Exista si alte modalitati de inserare a

Datd Numdr diapozitiv

textului, grupate in grupul Text, fila Insert, si

anume: Fig. 6.Inserarea textului in
R y diapozitiv
— text intr-o caseta de text Text Box;

— text in forme desenate Shapes;

— text adaugat in antet/subsol Header and Footer;

— text intr-un obiect WordArt;

— text sub forma de data si ora Date and Time;

— text sub forma de numar de diapozitiv Slide Number.

Textul inserat In diapozitiv poate fi formatat la nivel de caracter si la nivel de
paragraf. Grupul de butoane Font de pe fila Home modifica aspectul textului si
aplica efecte speciale dupa urmatorii parametri: inaltimea literelor, exprimata in
puncte (pt); fontul caracterelor; culoarea caracterelor; efecte speciale asupra
caracterelor; stiluri de font: aldin, cursiv, subliniat, umbre (B — bold, | — italic, U —
underline, S — shadow).

Nota: Butonul S umbre, este specific doar ferestrei MS PowerPoint.

Grupul de butoane Paragraph de pe fila Home permite formatarea textului la
nivel de paragraf. Optiunea Paragraph permite: alinierea paragrafelor (pe stanga,
in centru, pe dreapta, la ambele margini), spatierea randurilor de paragraf
(interlinia) Line Spacing, aranjarea textului in coloane Columns, convertirea
textului Tntr-un model de nomograma, schimbarea orientarii textului, alinierea
textului in casuta Text Box, crearea listelor de optiuni Bullets and Numbering. Lista
derulanta a butoanelor cu liste de optiuni va afisa 7 modele de marcatori de liste
si posibilitati de definire a listelor personalizate. Caseta Paragraph permite
particularizarea alinierii, indentarii, interliniei dintre randuri, s.a.
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Inserarea si formatarea tabelului

Tn programul MS PowerPoint, tabelul poate fi creat prin doud modalitati:

1. Fila Home, grupul Slides, butonul Layout, aspectul Title and Content, in
zona substituentului se va alege pictograma Insert Table si se specifica numarul de
coloane si randuri.

2. Fila Insert, grupul Tables, butonul Table — tabelul se va insera prin glisarea
cursorului asupra casutelor care simbolizeaza numarul de coloane si numarul de
randuri ale unui tabel sau creati un tabel prin optiunea Insert Table, care la randul
sau va deschide o caseta, in care se vor specifica numarul de coloane si numarul
de randuri ale tabelului in campurile Number of columns si Number of rows. O alta
modalitate de creare a tabelului reprezinta Draw Table, caz in care utilizatorul va
utiliza un ,,creion” in desenarea acestuia.

Un tabel poate fi modificat dupd mai Tebele

. o . 1. Exemplu de tebel in formatul implici, format din 2 rénduri si 5 coloane
multe aspecte, si anume: adaugarea si I S S S S
inlaturarea coloanelor si  randurilor,

- e H HEAS Y PSS 2. Exemplu de tebel fér3 culoare de fundal, cu borduri modificate, format din 3 rénduri si 6 coloane. Celule 3 5i
modificarea latimii coloanelor si inaltimii e e
pe verticald.

randurilor, perfectarea bordurilor de

—t -

tabel, culorilor de fundal, stiluri de table, bemeeeen — N

autoformatare, alinierea continuturilor in

celulele tabelului etc. (figura 7).
Fig. 7. Constructia tabelelorFig. 6.

O serie de optiuni de formatare se gasesc in meniul contextual click-dreapta
mouse 1n interiorul unui tabel, iar toate optiunile de formatare si de proiectare
usor pot fi gasite pe panglica aplicatiei in cadrul filelor Design si Layout — Table
Tools (figurile 8 si 9), acestea fiind active doar in interiorul unui tabel creat.

Cele mai importante comenzi de lucru cu tabelele sunt:

— Design, Line Style — modificarea stilului de tabel;

— Design, Borders — aplicarea unui stil de bordura celulelor tabelului, sau
eliminarea bordurilor dintre celulele tabelului;

Bl Pestatont - Moot FwerPon Procue Acatio Faled e I
ﬁ Home  Insert  Design  Transtions  Animations  SlideShow  Review  View  Developer  Acrobat | Design | Layout
Header Row [ First Calumn -] & shading = LA - ﬁ =
___________________________________ é/ # j
[@ TotalRow [ tastColumn || ===== f====-=| Z===-= Z-ZZ-Z-Z Z-ZZZ-Z ZZZZ- ZZZZ-Z - Borders ~ & - ipt -
SS5es [=oo== | S5S582 =SSot= S==== ooSes oSSooes |- Quick Draw  Eraser
Banded Rows [[] Banded Columns = & Effects ~ Styles~ (7 | g PenColor  Taple
Table Style Options Table Styles WordArt Styles Draw Borders
B9 6 Prsenatons - Wicrosos Powerboint [roau Adton e Taeoos |

ﬁ Home  Inset  Design  Transitions  Animations  Slide Show  Review  View  Developer  Acobat | Design | Layout

— - . -
5 ﬁ P . === ¥ . 0817 =) -
L} E 2 ﬁﬁ E‘ ﬁ 'E‘ 1] Height: 0.41° * Hfpistribute Rows === Hlﬁ £l Heignt: 081 * | Ghsring Forwarg _'_A“g”
. — o7 Width: 6,677 2 | O send Backward - [3]
Select | View || Delete | Insert Insert Insert Insert Split  Slwidth: 133 = | I Distribute Columns || = o Text Cell . .
~  |Gridlines - Above Below Left  Right Cells . & === Direction = Margins = | [ Lock Aspect Ratio 8 selection Pane

Table Rows & Columns Merge Cell Size Alignment Table Size Armange

Fig. 8-9. Interfata filelor Design si Layout din grupul Table Tools
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— Design, Shading — aplicarea culoarii de fundal pentru celulele, randurile si
coloanele unui tabel;

— Design, Eraser — posibilitatea de a elimina parti din tabel prin utilizarea radierei;

— Design, Line Weight — modificarea grosimii liniei pentru bordura tabelului;

— Layout, Alignment — alinierea continutului in: celule, rand, coloana, tabel;

— Layout, Rows and Columns — permite adaugarea randurilor si coloanelor intr-un
tabel in dependenta de pozitia cursorului;

— Layout, Merge Cells — aplicarea fuzionarii celulelor selectate;

— Layout, Split Cells — aplicarea scindarii unei celule Tn mai multe randuri si/sau
coloane;

— Layout, Cell Size — posibilitatea de a modifica dimensiunile unei/unui: celule,
rand, coloane, tabel.

Crearea ilustratiei SmartArt

O ilustratie SmartArt constituie o forma de reprezentare schematica a unor idei si
informatii. O ilustratie SmartArt poate combina text si imagini.

O ilustratie SmartArt se insereaza din zona substituentului prin pictograma
respectiva, sau din grupul de butoane lllustrations, de pe fila Insert. Se acceseaza
caseta de dialog Choose a SmartArt Graphic, si in zona din stanga se selecteaa
tipul de ilustratie (All, List, Process, 2
Cycle,  Hierarchy, Relationship, =# = - j

— -

. . . . A B E=E| o¢ Om
Matrix, Pyramid, Picture), iar in zona =« s B & o=
. .o . £ Cycle
din mijloc se va selecta tipul . = _-
. . . . . B Relationship

particular de ilustratie (fiecare tip de ™ -

ilustratie are mai multe subtipuri). = & #me s Bock st

R Picture 00O se to show non-sequential or groupe

I n Zona d i n d rea pta a Casetei uuu E\ncﬁs nrf‘ mformat\_nfu M_atxw‘mzzghnti\ ¢
harizantal and vertical display space for
shapes.

respective, urmarim  informatii EEE

. . . j
despre tipul selectat de ilustratie G
(figura 10). Fig. 10. Inserarea ilustratiei SmartArt

Tipul si aspectul unei ilustratii SmartArt trebuie sa fie potrivit pentru afisarea
datelor incluse in ilustratie. De exemplu, pentru a afisa pasii intr-un proces sau
cronologie, se va utiliza tipul Process, iar pentru a afisa un proces continuu se va
utiliza tipul Cycle etc.

Tn PowerPoint o ilustratie SmartArt poate fi creatd/convertitd dintr-o listd cu

marcatori. Pentru aceasta selectati substituentul cu lista cu marcatori si accesati
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butonul Convert to SmartArt, grupul Paragraph, fila Home. De asemenea, mai
multe imagini dintr-un diapozitiv pot fi convertite la o ilustratie SmartArt. Pentru
aceasta selectati toate imaginile necesare (tineti apasata tasta Ctr/ in timp ce
faceti clic pe imagini), automat se va activa fila Drawing Tools, apoi accesati
butonul Picture Layout din grupul Picture Style. Navigarea cu cursorul mouse-ului
peste pictogramele diferitelor tipuri de ilustrati SmartArt permite previzualizarea
aplicarii unui sau altui tip de ilustratie.

Modificarile de design si structura ale unei ilustratii SmartArt se fac cu
comenzile SmartArt Tools, fila Design si fila Format, care apar in momentul
selectarii ilustratiei construite.

Inserarea si modificarea diagramei

Aplicatia PowerPoint pune la dispozitia utilizatorului diferite tipuri de diagrame si
grafice de date, care pot fi inserate in document cu ajutorul optiunii Chart. Exista
diferite tipuri de diagrame, cum ar fi diagrame coloana, diagrame linie, diagrame
bara, diagrame prin puncte, diagrame 21

Al Charts. |

bursiere, diagrame inelare etc. O == A | iy a9 8

diagrama poate fi adaugata Iintr-un . | Gl ‘
diapozitiv, utilizand una din optiunile:

selectarea aspectului de diapozitiv care  w -«

contine obiectul diagrama (optiunea . .-

Layout, grupul Slides, de pe fila Home),

sau se va accesa butonul Chart, din

grupul [llustrations, fila Insert. Ca

urmare, in caseta afisata Insert Chart )
(figura 11), parcurgeti urmatorii pasi: Fig. 11. Inserarea diagramei
1. selectati tipul de diagrama din lista din stanga casetei; principalele tipuri de
diagrame sunt:
* Column (coloand) — la fel ca diagrama de tip bara se utilizeaza pentru
evidentierea diferentelor dintre elemente.
* Line (linie) — este utilizat pentru a sublinia tendintele de evolutie si variatia
valorilor in timp.
* Pie (circulard) — se utilizeaza pentru a reprezenta relatia dintre partile unui
intreg.
* Bar (bard) — se utilizeaza pentru compararea valorilor intr-un anumit

moment.
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* Area (zonald) — la fel ca diagrama liniara puteti se subliniati amploarea
variatiei valorilor in timp.

2. din zona de sus, pe dreapta casetei, alegeti subtipul diagramei selectate, si
apasati butonul Ok;

3. aplicatia va insera diagrama selectata in zona substituentului, fiind insotita
automat de fereastra Excel (figura 12), in care se vor culege datele necesare
de ilustrat in diagrama. Dupa ce a fost completat tabelul Excel (diagrama
reflecta simultan datele introduse), pentru a reveni in prezentare, faceti clic
oriunde in afara diagramei — tabelul Excel va dispare, iar in diapozitiv va
ramane doar diagrama. Tabelul Excel poate fi reafisat, daca se executa
dublu-clic pe diagrama.

ANMATIONS

Chart Title

Fig. 12. Completarea tabelului Excel in momentul crearii diagramei

Diagrama introdusa in prezentare poate fi ulterior modificata si editata cu
ajutorul optiunilor de pe filele Chart Tools: Layout, Design si Format. Instrumente
Chart Tools (Design, Layout, Format) devin active in cazul cand diagrama este
selectata. Puteti aplica unele comenzi pentru formatarea diagramelor si prin
meniul contextual la click-dreapta mouse pe diagrama. Modul de lucru pentru
modificarile asupra datelor, design-ul precum si schimbarea tipului de grafic este
similar cu cel din aplicatia Excel.
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Utilizarea formelor grafice predefinite

Formele grafice predefinite Shapes sunt msor | ooy masmons  awamows  sieswow

. . s a4 [ = LY
elemente pe care le poate contine un diapozitiv = & @&+ P;m] Sh;;maﬂ C'hl p‘p’f

Pictures - Album ~ - Office ~
si care pot fi adaugate folosind butonul Shapes mages Recently Used Shapes :
. . . = I}\DOQQIL$&G
din grupul Illustrations, fila Insert. Butonul AL
Shapes afiseaza o galerie de forme automate, - P hh i
.. . . Ooooonoboo
grupate pe categorii (Lines, Rectangles, Basic T

Shapes, Block Arrows, etc.) (figura 13). Pentru a N

modifica si a formata formele create, utilizati B OO0t

Block Arrows
DOCLOTHERPR LS
- € v > BN

\LOASGOOO®
jarLsoogg
SR - E

(VA S

e

grupul Drawing Tools-Format, activ pe panglica,

. ) . . . 2 Loa

atunci cand este selectata o forma inserata. In Equaton Shapes
o =R =2
grupul de instrumente respectiv  exista =
posibilitate de a aplica diverse optiuni de & S200E
modificare: stiluri de umplere Shape Fill, stiluri S
o i . - o 2 ok B [T 10100

de bordura Shape Outline, efecte de umbra Cotlouts

- DO S a@A A g i s
Shape Effects, formatarea textului stilul WordArt eemrrrr-a— """
Fig. 13. Inserarea formelor predefinite Shapes

etc.

Schemele complexe formate din mai multe forme grafice predefinite, necesita
operatii de aliniere, distribuire uniforma fintre marginile diapozitivului,
repozitionare si grupare (optiunile grupului Arrange).

Pentru a grupa formele inserate, selectati toate obiecte, apoi accesati optiunea
Group din grupul Arrange.

Inserarea si formatarea imaginii

Pentru a completa o prezentare electronica cu imagini se utilizeaza grupul Image
de pe fila Insert, sau poate fi accesata zona substituentului respectiv. Puteti sa
inserati imagini, fotografii, grafice sau alte imagini in expunerea de diapozitive de
pe computerul dvs. (butonul Pictures) sau din mediul online (Online Pictures).
Imaginile pot fi adaugate si prin operatia clasica de copiere si alipire (Copy, Paste).
Aplicatia permite inserarea imaginilor in formatele gif, bmp, jpeg, png etc.

Spre deosebire de versiunile anterioare PowerPoint, incepand cu PowerPoint
2013 a fost eliminat3 galeria de clipuri grafice. in schimb, a fost inclusd inserarea
de imagini online utilizand instrumentul de cdutare Bing. Aceasta optiune poate

36



afisa rezultate numai pentru imaginile sub licenta de tip Creative Commons in
PowerPoint.

Nota: Fiecare utilizator este responsabil pentru respectarea legislatiei privind drepturile de
autor, iar filtrul de licentda Bing poate ajuta s& alegem ce imagini sa utilizdm intr-o
prezentare.

Imaginile pot fi formatate cu ajutorul comenzilor filei Picture Tools, Format.
Obiectele de tip imagine pot primi variate modificari, precum: muchii in diverse
forme (forma de patrat sau curbe), bordura colorata, efecte de umbrire sau
stralucire (grupul Picture Styles), redimensionarea imaginilor (grupul Size)
ajustarea aspectului unei imagini prin eliminarea fundalului dintr-o imagine,
modificarea stralucirii, contrastului, culorilor, comprimarea unei imagini si setarea
initiala a aspectului imaginilor cu precizie (grupul Adjust), trunchierea imaginii prin
eliminarea unor portiuni nedorite (optiunea Crop, grupul Size).

Pentru a trunchia o imagine in mod egal pe doud laturi simultan, selectati
imaginea, aplicati comanda Crop, apoi apdsati si tineti apdsata tasta Ctr/ in timp ce
glisati spre interior ghidajul de trunchiere din centru, de pe oricare latura. Pentru
a trunchia in mod egal pe toate cele patru laturi simultan, apasati si tineti apasata
tasta Ctrl in timp ce glisati spre interior un ghidaj de trunchiere din colt. Pentru a
pozitiona trunchierea, mutati fie zona de trunchiere (glisand marginile
dreptunghiului de trunchiere), fie imaginea. La final apdsati tasta Esc. Puteti utiliza
si trunchierea unei imagini la o forma speciala din lista Crop to Shape. Cu toate
acestea, partile trunchiate ale unei imagini raman ca parte a fisierului imagine. Se
poate reduce dimensiunea fisierului, ceea ce este foarte important in cadrul
prezentarilor cu multe imagini, eliminand trunchierile din fisierul de imagine.

Pentru aceasta selectati imaginea 21x]
Album Content

necesa ré §i faceti CI ic pe pictogra ma Insert picture from: Pictures in album: Preview:
—IF“EID‘SKM : \'!i'lstZ[ESdﬂt

2
Insert text: z copacel

-
comprimare  imagini  #%  (Compess s e
Pictures) din grupul Adjust. Se va afisa oo

I~ Captions below AL pictures
[~ ALL pictures black and white

caseta de dialog respectiva, in care bifati

caseta de selectare Apply to selected Ho] v | 2] oo aaf
. . . . Album Layout
picture only. Pentru a elimina si a formata  paue Frmse 3 T
P o . . . Frame shape; I-“\e::é-';e j i
fundalul unei imagini, accesati optiunea = s d
Remove Background din grupul Adjust. Gt || cancd

Fig. 14. Crearea albumului foto
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Grupul Image contine posibilitatea elaborarii unei prezentari de tip album foto.

Un album (Photo Album) reprezinta o prezentare care poate contine imagini
personale sau oficiale. Imaginile se insereaza in album cu ajutorul casetei de
dialog Photo Album (fila Insert), accesibila prin optiunea New Photo Album.
Imaginile pot fi inserate cu ajutorul optiunii Insert pictures from, butonul
File/Disk...: se acceseaza locatia imaginilor stocate anterior intr-o mapa, apoi
imaginile sunt selectate cate una din mapa respectiva, lista lor fiind afisata in zona
Pictures in album.

Exista multiple facilitati de optimizare a albumului, si anume: adaugarea de
legende, ordonarea imaginilor, reglarea aspectului imaginii, Tncadrarea imaginilor,
utilizarea temelor pentru a particulariza aspectul albumului. Albumul poate fi
trimis ca anexa la un mesaj de posta electronica, poate fi publicat pe Web sau
imprimat.

Inserarea continutului audio, video

Continutul audio si video intr-o prezentare PowerPoint este asociat cu termenul
multimedia. Intr-o abordare mai generald, multimedia (din latind multum+medium
inseamna diverse+medii) reprezinta folosirea mai multor forme de media pentru a
transmite informatii. Multimedia imbina o varietate de medii, care ajuta cursantii
sd inteleagd mai bine continutul in formatul vizual. Tn domeniul tehnologiei
informatiei si comunicatiilor, multimedia specificd mai mult decat utilizarea
diferitelor medii. Un utilizator interactioneaza cu computerul pentru a efectua
sarcini precum cautarea de informatii sau dezvoltarea de competente si abilitati in
cadrul unor aplicatii. Astfel, sensul multimedia e evaluat pe masura ce tehnologia
a avansat in viata cotidiang, si in prezent identificam multimedia ca o combinatie
de text, grafic, sunet, animatie si video care este livrat interactiv utilizatorului prin
mijloace digitale. Deci, prezentarea multimedia difera de o prezentare obisnuita
prin faptul ca contine o forma de animatie sau media. De obicei, o prezentare
multimedia contine cel putin o combinatie dintre urmatoarele elemente: imagini
grafice, animatie, audio sau video. PowerPoint dispune de instrumente in
interiorul aplicatiei pentru a adauga si realiza modificari de baza asupra
elementelor multimedia.

Video

n functie de versiunea aplicatiei PowerPoint, pot fi inserate fisiere video sub

forma de video incorporat sau un link la un fisier video. Inserarea unui fisier video
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incorporat este convenabila, dar creste dimensiunea prezentarii. Un videoclip
legat prin optiunea hyperlink pastreaza fisierul prezentarii mai mic, insa apare
pericolul intreruperii acestora.

Nota. Se recomanda stocarea prezentarilor si fisierelor video in acelasi folder.

Fisierul video se insereaza in diapozitive in

modul urmdtor: dacda un diapozitiv are un A

substituent de continut, se va face clic pe butonul o o
inserare videoclip al substituentului (vezi figura 5) si
apoi accesam una din variantele propuse in caseta
Insert video: From a file sau YouTube (figura 15);
daca diapozitivul nu are un substituent, faceti clic | Fig. 15. Insert video

pe butonul Video din grupul Media de pe fila Insert (figura 16).
Oricare dintre metode deschide caseta de dialog . g

Sign in
Insert Video, de unde cautam si selectam fisierul =1 o)
dOFIt. ol | Video Audio
Atat fisierele video, cat si videoclipurile de pe L& Oniine Video.. ol

. . . e . . B3 video on My PC...
site-urile web apar pe diapozitiv ca obiecte video,

care pot fi dimensionate si mutate pentru a satisface Fig. 16. Grupul Media

nevoile. Cand selectam un obiect video, PowerPoint adauga la panglica filele
instrumentului Format si Playback (redare).

Putem schimba modul in care apare obiectul video pe diapozitiv dupa cum
urmeaza:
— mutam obiectul pentru a-l localiza oriunde pe diapozitiv;
— redimensionam obiectul folosind manerele de dimensionare pentru a mari
sau micsora consola;
— utilizdam comentzile din fila instrumentului Format pentru a schimba aspectul
obiectului video (figura 17).

EH S 5 - Presentationl - PowerPoint (Product Activation Failed) VIDEG TOOLS I - x
TS HOME  INSERT  DESIGN  TRANSITIONS — ANIMATIONS — SUDESHOW ~ REVIEW ~ VIEW  DEVELOPER  FORMAT | PLAYBACK Sign in
e [} - « |E Align- M o
Eﬂg Lnj = v e [E— 5 Video Shape 1 Bring Forward | Align # $Height:[476"

g ] - | L Video Border~ | I3 Send Backward ~
ay | Cormections Color Poster Resat || = = = = = Cop Swidth [s46"

~  Frame~ Design~
Preview Adjust Video Styles & Arrange Size & -

Fig. 17. Comentzile filei Format, Video Tools

Pl

7| Q@ Video Effects~ | Ef; Selection Pane  h Rotate -
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Putem personaliza videoclipul in sine utilizand comenzile din fila Playback,

dupa cum urmeaza:

— editarea videoclipului astfel incat doar o parte din acesta sa fie redata
(comanda Trim Video);

— editarea aparitiei si disparitiei treptate a videoclipului (Fade In, Fade Out);

— reglarea volumului sau dezactivarea sunetului (Show, Mediul, Hide, Mute);

— specificarea redarii videoclipului in mod automat sau la clic pe obiect (Start
Automatically, sau On Click) (formatul implicit este declansarea fisierului la
clic pe consola in momentul expunerii prezentarii);

— redarea pe intreg spatiu al diapozitivului (Play Full Screen);

— ascunderea obiectului video in timp ce prezentarea este afisata in
vizualizarea lectura (Reading view) sau la expunere (Slide Show);

— redarea continua a videoclipului pana cand il oprim (Loop until Stopped);

— setarea proprietatii ca videoclipul porneste de la inceput de fiecare data
cand este redat (Rewind after Playing).

In vizualizarea normald, puteti testa Inserare video
videoclipul asociat unui diapozitiv facand
clic pe obiectul video si apoi fie facand clic
pe butonul Play / Pause (redare / pauza)

(este un buton dual care trece dintr-o stare

in alta) din bara Playback sau Format, fie o/

facand clic pe butonul Play din consola
obiectului (figura 18).

4

Fig. 18. Redarea clipului video in regim

Nota. Regimurile de vizualizare a continuturilor din cadrul unui diapozitiv pot fi accesate
rapid de pe bara de stare care oferd informatii despre prezentarea curenta si ofera acces la
anumite functii ale programului. In partea dreapta a barei gésim un set de butoane (Normal,

= NOTES B COMMENTS E == B T -—F—+——+ 1% [

Slide Sorter, Reading View si Slide Show), fuls w17 o, Care
ofera metode convenabile pentru comutarea vizualizarii prezentarii.

Tabel 1. Formate de fisier video recomandate in PowerPoint versiunea 2013

Formatul fisierului Extensia
Fisier Windows Media .asf
Fisier Windows Video (unele fisiere .avi cer codecsuri .avi
aditionale)
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Fisier MP4 Video — se recomanda .mp4, .m4v, .mov
Fisier Movie .mpg or .mpeg
Adobe Flash Media swf
Fisier Windows Media Video .wmv

Audio

intr-o prezentare electronicd se poate insera urméatoarele tipuri de continut audio
(butonul Audio din grupul Media de pe fila Insert) (vezi figura 19):

fisiere audio de pe computerul meu (Audio on My PC);
clipuri audio din mediul online (Online Audio).

fisiere audio Tnregistrate direct in aplicatie (Record Audio).

Tn cazul inserérii fisierului audio obtinem o pictogram tematica de difuzor mic
pe diapozitivul in care lucram. Putem reda sunetul, apasand butonul de redare
(Play). Cand obiectul audio este selectat, o

pictograma de redare apare sub pictograma

acestuia, cu comenzi pentru redarea continutului

audio (figura 19), iar PowerPoint adaugs filele | ” bl

instrumentului Format si redare la panglica. Puteti Fig. 19. Pictograma Audio
personaliza pictograma dupa cum urmeaza:
— plasarea obiectului pentru a-l localiza oriunde pe diapozitiv;
— redimensionarea pentru a mari sau micsora pictograma obiectului;
— schimbarea aspectului pictogramei, in acelasi mod in care formatam o
imagine, utilizand comenzile din fila Format,;
— TInlocuirea pictogramei implicite cu o imagine (butonul Change Picture,
grupul Adjust, fila Format).

Puteti personaliza continutul audio utilizand comenzile din fila Playback, dupa
cum urmeaza (figura 20), procesul fiind foarte asemanator cu cel al obiectului

2 6 o o 7 I R I ¢ - - ¢ ¢
GUIM HOME  INSERT  DESIGN  TRANSIIONS ~ ANIMATIONS  SLDESHOW  REVEW  VIEW  DEVELOPER  FORMAT  PLAYBACK Signin
oy ) . . [on Gl . ey
e *D Fade Duration ‘.\ [} Start: |On Click Hide During Show ‘ 1}

" ud Fadeln: 0000 3| Play Across Slides N .
7 & i cline Rewind after Playin z S
Bookmark Audio Il Fade Out 0000 51, Loop until Stopped """ Style. Background

Preview Bookmarks Editing Audio Options Audio Styles ~

Fig. 20. Fila PlayBack, Audio Tools

— editarea continutul audio astfel incat sa redea doar o parte din acesta (Trim

Audio);
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marirea / scaderea treptata in volum (Fade Duration);

regularea volumului sau dezactivarea sunetului (Volume);

specificarea redarii continutului audio in mod automat sau la clic pe obiect
(Start Automatically, sau On Click);

setarea proprietatii de invizibilitate a obiectului audio in timp ce prezentarea
este afisatd in vizualizarea de lectura (Reading view) sau la expunere (Slide
Show);

specificarea rularii continutului audio continuu pana cand il oprim (Loop
until Stopped);

specificarea proprietatii ca continutul audio porneste de la Tnceput de

fiecare data cand este redat (Rewind after Playing).

Tabel 2. Formate de fisier audio recomandate in PowerPoint versiunea 2013

Formatul fisierului Extensia
Fisier AIFF Audio .aiff
Fisier AU Audio .au
Fisier MIDI .mid or .midi
Fisier MP3 Audio .mp3
Advanced Audio Coding — Fisier MPEG-4 Audio .m4a, .mp4
Fisier Windows Audio .wav
Fisier Windows Media Audio .wma

Pentru a reda sunete si alt continut audio, trebuie sa aveti instalate la

calculator o placa de sunet si difuzoare.
Designul prezentarii

Tema

O tema este un set de optiuni de formatare care se aplica unei intregi prezentari.

O tema include un set de culori, un set de fonturi si un set de efecte. Utilizarea

temelor scurteaza timpul de formatare si ofera un aspect profesional unificat.

Grupul teme (Themes) este situat in fila Design; va permite sa selectati o tema din

galeria temelor, sa aplicati variante si sa personalizati culorile, fonturile si efectele

unei teme (figura 21).
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Size~ Eackgrour\d
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Fig. 21. Fila Design

Fiecare tema in prezentare include un coordonator de diapozitive si un set de
aspecte asociate. Daca utilizati mai multe teme intr-o prezentare, veti avea mai
multi coordonatori de diapozitive si mai multe seturi de aspecte. Pentru a vedea
diferenta dupa aplicarea temei, de exemplu, aplicati tema lon asupra tuturor
diapozitivelor si observati ca diapozitivele au cdpatat un fundal intunecat de
culoare acvaticd, avand un accent rosu in coltul din dreapta sus. Diferentele se vor
vedea si la nivel de culori si tipuri de font de titlu si continut.

Un contrast bun al culorilor este important pentru orice prezentare, dar mai
ales pentru cele care vor fi livrate pe ecran. Analizati variantele (Variants) unei
teme pentru a stabili daca vreunul dintre ele are un contrast mai bun. Pentru
aceasta indicati pe rand fiecare miniatura a variantei pentru a afisa previzualizarea
live a aspectului prezentarii cu varianta respectiva aplicata.

Modificarea fundalului diapozitivului

in aplicatia PowerPoint puteti personaliza fundalul unui - 4

Slide Format

diapozitiv adaugdnd o culoare solidd, un gradient de #| S Dt

Customize A
culoare, o textura sau chiar o imagine. Faceti aceste  Format Background ~— ~
modificari in panoul Format Background (figura 18), care  <*

se deschide cand faceti clic pe butonul Format ™

* Solid fill

Background din grupul Customize de pe fila Design. Gradent il
Picture or texture fill
~ Pattern fill
In panoul Format Background, putem controla o ———
aspectul culorii, texturii, modelul sau imaginea aplicata Color &

Transparency | 0% s

pe fundalul diapozitivului curent sau al tuturor
diapozitivelor (butonul Apply to All).

Umplerea (Fill) poate fi realizatd in baza unei culori
(Solid fill), unui gradient de culoare (Gradient fill), unei
imagini sau texturi (Picture or texture fill), unui model

Apply to Al

(Pattern fill), precum si afisati sau ascundeti grafica de
Fig. 22. Panoul Format

fundal si setati culoarea si procentajul de transparenta
Background

(figura 22).
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Fiecare tip de umplere va afisa setari suplimentare privind manipularea

combinatiei de culori, claritatii, luminozitatii, contrastul si altele (figura 23).

Coordonatorul de diapozitive

Utilizarea gradientului de culoare

4 5 6 ol
Format Background X

o

4 FILL

Solid fill
© Gradient fill
Picture or texture fill
Patter ill

Hide background graphics

Preset gradients -
Type Linear
Direction |_h
Angle 45
Gradient stops
[ iy %] 3
Color 2~
Position 59%
Transparency | 0%

2
3| | ApplytoAll | | Reset Background

Fig. 23. Utilizarea gradientului de culoare: exemplu

Coordonatorul de diapozitive Slide Master, numit si constructorul Slide Master,

poate fi utilizat pentru a afisa text, obiecte sau formatari speciale pe mai multe
diapozitive ale prezentarii, cat si pentru a individualiza o prezentare [3].

Mdel\.daster Home Insert | View

Aplicarea coordonatorului

diapozitive se realizeazd cu ajutorul H| EB ‘

de

butonului Slide Master, din grupul de

butoane Master Views, de pe fila View

(figura 24).

Configurarea si elaborarea unui
diapozitiv coordonator are loc intr-
o fereastra diferitda, care se
deschide automat la accesarea
butonului Slide Master (figura 25).

in fereastra de editare Slide
Master primul diapozitiv
coordonator aplica formatarea
textului (font, dimensiune,
culoare) pentru titlul/subtitlul
diapozitivului si culoarea de fundal

=

Mormal Slide Motes Reading Slide
Sorter Page View

Presentation Views

‘ Click to edit Master title style

ouidn * Click to edit Master text styles

—Second level

—y * Third level
~ Fourth level
» Fifth level

| sace Master | Oftoce Theme: | Engitin 115 DY e

20
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asupra tuturor diapozitivelor unei prezentari. Fiecare diapozitiv coordonator
urmator difera dupa tipul de aspect Layout si controleaza formatarea textului,
forma si culoarea marcatorilor, culoarea de fundal pentru toate diapozitivele care
au acelasi aspect. Modificand stilul unui diapozitiv coordonator, putem sa
schimbam rapid aspectul unei prezentari intregi. Orice schimbare efectuata in
master slide, se va propaga In toate diapozitivele de acel tip continute in
prezentare. Obligatoriu pentru a reveni din master slide in prezentare, trebuie
accesat butonul Close Master View.

Home Insert Transit]

Expunerea prezentarii

Design

¥ B &

Expunerea unei prezentari in regim full (pe tot

From From Broadcast Custom
Beginnir&(ﬁurrent Slide = Slide Show Slide Show ~

Start Slide Show

ecranul calculatorului) se poate executa prin

intermediul optiunii Start Slide Show, de pe fila

Slide Show From Beginning (F5)

Start the slide show from the first
slide,

Slide Show. Grupul dat contine urmatoarele
modalitati de expunere a prezentarii (figura 26): Fig. 26. Optiunea Start Slide Show

— From Beginning: expunerea incepe de la primul diapozitiv al prezentarii.

— From Current Slide: expunerea prezentarii incepe de la diapozitivul curent.

— BroadCast Slide Show: expunerea prezentarii are loc in browser, in timp ce
prezentatorul ruleaza slide show-ul de la distanta.

— Custom Slide Show: expunerea doar a diapozitivelor selectate de utilizator
intr-o prezentare mai voluminoasa.

Action Settings B ﬂ:h‘
Utilizarea optiunilor interactive [ ouse ik use ove |
’ Action on dick
MNone
Hiperlegatura _
First Slide
First Slide
Hiperlegdturile (Hyperlink) pot fi folosite pentru estside
End Show
a realiza o parcurgere nesecventiala interactiva a Custom shon...
URL...
diapozitivelor unei prezentari sau pentru a trece Gl ESsi ot =ik

la un document extern. Se poate crea o [Pty sound:

Mo Sound]

hiperlegatura plecand de la text, tabel, grafic,

Highlight diick

imagine, miniatura, ilustratie SmartArt etc.
Hiperlegaturile se aplica din grupul de butoane *

Links, fila Insert, obiectul fiind initial selectat. De Fig. 27. Optiunea Action Settings

asemenea, hiperlegaturile pot fi create prin intermediul setarii/atribuirii unei
actiuni Action (grupul Links). Caseta de dialog Action Settings (figura 27) ofera
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posibilitatea de a crea un hyperlink catre diferite destinatii, de exemplu,
urmatorul diapozitiv Next Slide, diapozitivul anterior Previous Slide etc. Pentru a
evidentia hyperlink-urile in diapozitiv, exista posibilitatea de a adauga efect sonor
(Play Sound) sau de a contura obiectul (Highlight click).

Butoanele de actiune Action Buttons (figura Callouts

- A6 3000 AT ALl A -

28), sunt forme de butoane predefinite 5 AD AD g0
interactive care se pot insera in prezentare, Action Buttons

@ EERlEEE =R

cdrora li se poate atribui o actiune sau legatura,

Action Button: Back or Previous

declansata atunci cand se face clic (Mouse
Click) sau se muta mouse-ul peste buton Fig. 28. Butoane de actiune
(Mouse Over).

Hiperlegaturile devin active cand prezentarea este expusa in regim Slide Show.
fn momentul cand mouse-ul este plasat pe un hyperlink, cursorul se transforma
intr-o mana @, semnaland ca pe obiectul dat se poate face click. Textul ce
reprezinta un hyperlink este afisat subliniat intr-o culoare ce corespunde schemei
de culori (in mod implicit este albastru-deschis).

Pentru a aplica legatura de la un text, preventiv selectati-l, apoi activati butonul
Hyperlink de pe fila Insert. Ca rezultat pe ecran se afiseaza caseta Insert Hyperlink
(figura 29). Partea stanga din caseta (Link to:) contine zona pentru stabilirea
urmatoarelor tipuri de legaturi:

— legdtura catre un fisier existent sau o pagina web (Existing File or WebPage);

— legdtura interna (se specifica un anumit diapozitiv, in dependenta de scopul
legaturii) (Place in This Document);

— crearea unui document nou (Create New Document);

— legatura catre o adresa de e-mail (E-mail Address).
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Insert Hyperlink 2xl
Link to: Text to display: [Text 1 ScreenTip... |
« Text 1 [ Select a plage in this document: Slide preview:

Existing File ;- First Slide

orWebPage | . lact siide

Next Slide

-~ Previous Slide

de Titles

~1. Diapozitivul titlu

2. Inserare video

£ i 3. Utilizarea legsturilor

Create New Custom Shows
Document

* Text 2
* Text 3 Plgte‘.i_;\]Tms

Document

™ show and return

E-mail
Address

oK Cancel

Fig. 29. Insert Hyperlink, setarea legaturii interne

Adaugarea aceluiasi hyperlink la fiecare diapozitiv

n cazul cand este necesar ca acelasi hyperlink s& apara pe fiecare diapozitiv dintr-
o prezentare, trebuie sa atasati hyperlinkul la text sau la un obiect pe un diapozitiv
de tip Slide Master.

Pentru a atasa un hyperlink la un obiect de un diapozitiv Slide Master, astfel incat
sa apara pe toate diapozitivele din prezentare urmati pasii:

— 1infila View, in grupul Master Views, faceti clic pe butonul Slide Master. Apoi,
in vizualizarea Slide Master, faceti clic pe diapozitivul al treilea (implicit este
activ la deschidere) sau faceti clic pe masterul principal (miniatura de sus).

— fie creati o caseta de text si introduceti text, fie introduceti un obiect la care
puteti atasa hyperlinkul. Selectati textul sau obiectul creat.

— 1n fila Insert, in grupul Links, faceti clic pe butonul Hyperlink. in caseta de
dialog Insert Hyperlink, configurati hyperlink-ul ca de obicei, apoi faceti clic
pe OK.

— comutati la vizualizarea lectura (Reading view) si treceti prin diapozitivele
prezentarii, verificand prezenta hyperlink-ului.
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Animatia particularizata

Aplicatia PowerPoint contine optiuni disponibile pentru crearea de prezentari
captivante si interactive aplicand diferite tipuri de animatii textului si graficelor de

pe diapozitive. Puteti anima textul sau UN | i s e mmoe meros e we e e
obiect pentru a-l face sa intre sau sa :
pardseasca un diapozitiv cu un anumit
efect, sa 1l subliniati intr-un anumit mod
sau sa il mutati pe diapozitiv de-a lungul
unei anumite cai.

r
Pulse Color Pulse Teeter Spin Grow/Shrink  Desaturate Darken Lighten
Utilizam fila Animations, grupul de Kk & & k& & A
Transparency Object Color Compleme...  Line Color  Fill Color  Brush Coler  Font Color  Underlr
butoane Animation pentru animarea ¥ * X
BoldFlash  Bold Reveal
continutului din diapozitiv. Pentrua creao ==
o ) G S - ¢

animatie particularizata pentru obiectele Rt it Wpe  Swe  Whe
unui diapozitiv, inclusiv text, se selecteaza

obiectul si se aplicd una din formele de

animatie (figura 30):

1) intrare (Entrance) — specificd modul in . o

care elementul selectat apare in diapozitiv; Fig. 30. Formele de animatie

2) accentuare (Emphasis) — evidentiaza elementul selectat prin schimbarea
aspectului vizual;

3) iesire (Exit) — specifica modul in care elementul selectat dispare din diapozitiv
dupa animatie;

4) cdi de miscare (Motion Paths) — efectul stabileste o directie de miscare in
cadrul diapozitivului pentru elementul selectat.

Efectele de intrare sunt cele mai frecvente. Pentru a aplica unul dintre cele
diversele efecte de intrare, faceti clic pe elementul (text, imagine, sau alt obiect)
pe care doriti sa il animati si apoi selectati efectul din galeria de animatie.

Nota: Animatiile pot deveni obositoare in regimul de expunere, deci este mai bine sa alegeti
un efect de intrare pentru toate obiectele de pe diapozitive, variind doar acele obiecte pe
care doriti sa le subliniati in mod special.

Pentru obiectele animate, pe fila Animations devin active optiunile specifice
animatiilor, si anume:

1. Effect Options, permite folosirea unui efect special de animatie.
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2. Animation Pane, butonul care afiseaza/ascunde panoul animatiilor, care
contine, in ordinea aparitiei, efectele de animatie ale obiectelor din
diapozitivul curent.

3. Trigger, declanseaza animatia la clic pe obiectul selectat sau la marcajul
indicat pe un fisier audio sau video care are marcajul deja aplicat in
prealabil.

4. Animation Painter, permite copierea animatiei obiectului selectat (prin
dublu-clic pe obiectul animat) pentru a o aplica altor obiecte;

5. Start, stabileste momentul cand se lanseaza animatia obiectului selectat,
care poate fi de tipul: On click — la clic pe un diapozitiv, With Previous — cu
precedentul, After Previous — dupa precedentul.

6. Duration, prelungeste sau scurteaza un efect animat.

7. Delay (intarziere), stabileste intervalul de timp (in secunde) dupa care este
lansata animatia.

Selectand un element animat, in panoul de animatie Animation Pane (trebuie
activat pentru a fi vizibil in fereastra de lucru), devin active proprietatile animatiei
aplicate. Pentru a sterge un efect de animatie, se va selecta efectul din panoul de
animatie, apoi din lista derulanta a acestuia se va alege optiunea Remove.

Adaugarea mai multor efecte la o animatie: . - - - -
Signin
— selectam un obiect sau un text cu o animatie; E [Onclk__+] RorterArnaicn
— activam butonul Add Animation - lista » ** - )
animatiilor este similara ca si-n cazul cand | animation Pane - x
aplicdm prima datd animatie la un obiect. Un ld:“F’::“ﬂ . :
obiect poate avea oricate animatii se doresc. 2% C°”‘*”“’""§'Onm =
Panoul de animatie R
Atunci cand se gestioneaza mai multe efecte de Remone
animatie, este util sa lucram in Panou de animatie
(figura 31), unde putem urmari si edita lista cu toate
efectele de animatie pentru diapozitivul curent.
Panoului de animatie se deschide prin fila
Animation, grupul Advanced Animation (Animatie SR

avansatd), butonul Animation Pane (panou de Fig. 31. Panoul de animatie
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animatie). Pentru a modifica/seta proprietatile unui obiect animat, il selectam,
apoi in panoul de animatie, facem clic pe sdgeata in jos de langa efectul de
animatie, care va afisa o lista cu anumite setati pentru acel efect animat care s-a
aplicat. Atunci cand dorim sa controlam temporizarea efectelor de animatie, se va
accesa comanda Timing (temporizare). Modificarile pot fi facute in dependenta de
optiunile specifice animatiilor

explicate mai sus.

Configurarea declangatorului in baza efectelor animate

Un declansator (trigger), reprezinta un element din diapozitiv (imagine, forma,
buton, paragraf, caseta text etc.), care declanseaza o actiune atunci cand se face
clic pe el. Rezultatul unei actiuni poate fi o animatie, un sunet, sau un film.
Declansatorul lucreaza intr-un mod similar cu hyperlink-ul — la mouse-click,
trigger-ul declanseaza o actiune, iar cursorul in momentul trecerii asupra lui se
transforma in cursor de tip ,,manuta” [3].

Un trigger poate fi configurat in baza efectelor animate particularizate de tip
Entrance, Emphasis, Exit si Motion Paths din grupul Animations, fila Animation, ce
se aplica individual fiecarui element din diapozitiv.

Nota: Elementul animat este desemnat pe diapozitiv cu o eticheta numerotata ce nu se
imprima, afisata langa text sau obiect.

Algoritmul de configurare a unui trigger: exemplu

Nota: Pentru a seta animatii cu ajutorul declansatorului, trebuie sa aveti cel putin doua
obiecte pe diapozitiv (forme, imagini, casete de text etc.), un obiect in calitate de animatie,
iar celdlalt pentru a declansa animatia primului obiect. De asemenea, pot fi proiectate
declansatoare avand doar un obiect, el find si animat, si proiectat in calitate de declansator.

n continuare se propune algoritmul de setare a unui declansator in contextul unei
exemplu:

1. Creati o prezentare. Schimbati aspectul (layout) diapozitivului: in cazul cand
se lucreaza cu declansatorul, diapozitivul este, de preferinta, tip Blank sau
Title only.

2. Adaugati 2 obiecte in diapozitiv: o imagine (aici: dispozitivele de intrare si
iesire a unui calculator) si o caseta text (aici: lista componentelor), figura 32.
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Inserati imaginea prin optiunea Picture din dosarul in care a fost salvata
preventiv. Culegeti textul intr-o caseta de text.

Dispozitivele unui calculator

5. cameri video 1. Carcasd
: s edroasd «
9 monitor & Qi < ™ 2. Tastaturd
|10 casti g - i S\ 3. Mouse
\ A ! R >
1L bc‘:’.\_-r \ /\ NG 4. Microfon
audio \" 4. mirofon 6. scanner . -
5. Camera video
@, a\ \ﬂiﬂmaum 6. Scanner
. “ 7. Joystick
12 plotter 2 8. Imprimantd
<N ~. \\,{f T
2. tastatura it = > 4 9. Monitor
7. josystick - 10. Cisti
DISPOZITIVE DE INREARE: 2,3,4,5,6,7 DISPOZITIVE DE IESIRE: 8,9,10,11,12 Wikipedia.ro M.M. 11. B y di
. Boxe audio

12. Plotter

Fig. 32. Continutul unui diapozitiv: o imagine si o caseta de text

3. Realizati animatia casetei de text dupa ce ati completat-o cu continut.
Pentru aceasta selectati caseta de text si aplicati-i unul din efectele de
intrare (Entrace). Dupa ce ati aplicat animatia, veti observa o eticheta
numerotata cu cifra 1, care indica faptul ca caseta de text este primul obiect
animat din acest diapozitiv.

Nota: Daca vor fi animate mai multe obiecte in unul si acelasi diapozitiv, acestea vor fi
numerotate in ordine crescatoare.

4. Pentru a seta trigger-ul, activati panoul Animation Pane din fila Animation
pentru a vizualiza lista cu animatiile aplicate obiectelor din diapozitiv, care,
in cazul exemplului dat, contine o pozitie. Clic pe sageata meniului derulant,

[ Effect | Timing |

| 145 8k Shape 1: 1. Monitordl; 2. Placa E “ % on Cick =

Start On Click Delay: 0 | seconds
Skart With Previous Duration:
|

D Start After Previous Repeat:

Rewind when done playing

4
TIriggers &

Effect Options

Timirng. &7
) Animate as part of dlick sequence
Show Advanced Timeline ‘I‘o Start effect on dick of:
| tart effect on play of:

Remove ‘

[ OK l [ Cancel

Fig. 33. Setarea declansatorului
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din care activati optiunea Timing. Aceasta, la randul sau, va deschide o
caseta de dialog cu tab-ul Timing activ (figura 33). Activati: butonul Triggers
- butonul Start effect on click of: - din lista datd selectati numele
obiectului care va fi declansatorul animatiei aplicate asupra casetei de text,
deci, in cazul exemplului dat va fi numele imaginii inserate in diapozitiv. Clic
OK si reveniti la diapozitiv.

5. Tn momentul revenirii la diapozitiv, veti observa c3 in panoul de animatii a
aparut bara Trigger-ului, iar eticheta cu numarul 1 a obiectului animat s-a

transformat in simbolul trigger-ului # .

6. Lansati la executie prezentarea in regim show pentru a vizualiza efectul
produs.

Tn concluzie, pentru a configura o animatie/efect trigger intr-o prezentare
PowerPoint, in primul rand setati animatia care trebuie sa fie declansata asupra
unui element din diapozitiv si, in al doilea rand, decideti care element de pe
diapozitiv va fi declansatorul acestui efect. Totodata, este posibil de a declansa
mai multe animatii sub un obiect Trigger, avand la baza animatii setate conform
unui scenariu bine gandit.

Lucrare practica

Finalitati de invatare: crearea slide Master, implementarea instrumentului trigger in
declansarea efectelor animate, utilizarea hyperlegaturilor pentru navigare, inserarea
imaginilor de tip static, utilizarea imaginilor de tip gif, gruparea obiectelor.

Realizati urmatoarele sarcini, avand ca exemplu modelul prezentarii din Anexa 1:

1. Creati o prezentare formata din 7 diapozitive. Primul diapozitiv, cu aspect
Title Slide, reprezinta diapozitivul-titlu, ultimul diapozitiv se recomanda sa
contind concluzii, subiecte generale sau tema de acasa. Diapozitivele 2-5
contin exercitii proiectate Tn domeniul matematicii, clasele primare, descrise
in continuare. Aspectul acestor diapozitive este de tip Blank, care nu contine
zone cu substituenti.

2. Proiectati un diapozitiv de tip Slide Master pentru a crea un diapozitiv unic
ce contine lista butoanelor Exercitiul 1, Exercitiul 2, Exercitiul 3, Exercitiul 4.
Aplicati legatura de tip hyperlink acestor butoane, setand legatura cu
diapozitivele respective exercitiilor. Pot fi proiectate la dorinta si alte tipuri
de butoanele de actiune precum Next si/sau buton pentru sfarsitul
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prezentarii End Show. Aplicati un design unic tuturor diapozitivelor
(Background).

Proiectati primul exercitiu ,Gaseste numerele care se impart la doi” in
diapozitivul 2 (figura 34). Aici urmariti imaginea copacului pe care sunt mai
multe pere cu numere, si alaturi un cos. Scopul acestui exercitiu este de a
,Culege si pune” perele in cos, care contin numere ce se Impart la doi. In
formatul show, numerele ce se impart la doi, fiind accesate cu mouse-ul, se
deplaseaza in cos, iar perele ce contin cifre ce nu se impart la 2 (impare)
raman Tn copac. Pentru a proiecta acest exercitiu, introduceti conditia
exercitiului ntr-un TextBox, desenati copacul cu ajutorul instrumentului
Scribble (Insert-Shape-line), care ofera posibilitatea de a trasa liber diferite
curbe. Desenati si colorati respectiv formele obtinute pentru a imita forma
unui copac. Imaginea unei pere (sau alt fruct) poate fi preluata din sursele
Internetului. Amintim ca imaginile preluate din internet au fundal, care
trebuie eliminat in cazul exercitiului nostru. Aplicati optiunea Remove
Background din Format Image, pentru a elimina fundalul din imagine.
Pentru a adauga cifra respectiva pe imaginea perei, se va utiliza un TextBox.
Imaginea perei si cutia de text care contine numarul trebuie grupate pentru
a forma un obiect comun (Format-Group). Imaginea cosului, de asemenea,
poate fi preluata din sursele Internet.

FILE HOME  INSERT  DESIGN  TRANSITIONS | ANIMATIONS | SUDESHOW  REVIEW ~ VIEW  DEVELOPER Sign in

] = ==
©0e® | |-
elolole}

4.

[ = = . 1 § Group656
£ Trigger: Group 744
~ 1 i Group7ad

2 Animation Pane Reorder Animation

Animation Advanced Animation Timing ~
4 3 2 1 0 1 2 3 4 i -

Animation Pane T
PExercitiul 1 PExercitiul 2 PExercitiul 3 PExercitiul 4

- Trigger: Group 656 -

Trigger: Group 688
15 i Group6ss

Trigger: Group 52
1 § Group52

Trigger: Group 680
15 Group 680

+|  Trigger Group 672
2 1f Group 672
Secends - o] 2 4 3 8 10 12 ']»

Fig. 34. Proiectarea elementelor constitutive ale diapozitivului 2

Animati fiecare grup , para-numar” care se imparte la doi, prin animatie de
tipul miscare (Motion Paths-Custom Path) in asa mod ca sd se realizeze
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5.

FLE

miscare acestora in interiorul cosului. Fiecare grup ,,para-numar” care nu se
imparte la 2, la fel este animat, doar ca se realizeaza o imitatie de miscare,
Iasand para pe copac. Aceasta animatie este de tip evidentiere (Emphasis-
Teeter). Dupa ce ati animat obiectele, setati declansatoare asupra fiecarui
grup , para-numar” in parte, in asa mod, ca perele fiind accesate sa realizeze
o actiune fie de deplasare in cos, fie, clatinandu-se, raman pe copac.

Tn diapozitivul 3 (figura 35) se propune de a gasi solutiile corecte ale unei
conditii. Tn cazul exercitiului dat, bilele cu numere identificate ca corecte, la
accesare in regim show, se coloreaza in verde, cele incorecte — devin de
culoare rosie. De exemplu, numarul 43 este mai mare ca 34 si mai mic ca 57,
fiind numarul care satisface conditia 34<x<57.

HOME  INSERT  DESIGN  TRANSITIONS | ANIMATIONS | SLDESHOW  REVIEW ~ VIEW  DEVELOPER Sign in

2 Animation Pane Reorder Animation

Animation Advanced Animation Timing
4 3 2 1 0 1 2 3 4 -
Animation Pane

[Exercitiul 1 Exercitiul 2 ["Exercitiul 3 [PExercitiul 4

Trigger: Oval 12:76
19 % Oval12

Giseste solutiile care satisfac conditia de mai jos Togen vl 1425 [start: 05, End: Next Slide|

L 1 # ovall4

7 2 g g Trigger: Oval 15: 43
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43 Trigger: Oval 13: 57
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Trigger: Oval 8: 49
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B Trigger: Oval 9: 65
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Trigger: :
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Fig. 35. Proiectarea elementelor din diapozitivul 3

.

Proiectati continutul exercitiului conform modelului. Animati fiecare bila

fol

osind animatie de tip evidentiere (Emphasis-FillColor), setand culoarea de

umplere. Declansatorul se proiecteaza pentru fiecare bild separat dupa cum

urmariti in figura 35. Tn cazul dat, fiecare bild este declansator pentru

de

6.

clansarea animatiei sale.

in diapozitivul 4 proiectati continutul exercitiilor utilizdand forme Shape.
Scopul este de a gdsi semnele potrivite ale operatiilor matematice care
satisfac conditia unui exercitiu (de exemplu 7-(1*7)=0). Astfel, semnele
matematice incluse in forme de cerc, din stanga unui exercitiu, vor executa
diverse actiuni la accesarea lor in regimul show: semnele corecte se vor
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deplasa n interiorul cercurilor galbene din exercitiul propriu-zis, iar cele
incorecte, realizand o imitatie de miscare, vor ramane pe loc (vezi modelul
din anexa 1). Imitatia unei miscari se poate face cu ajutorul unei animatii de
tip Emphasis. Toate elementele exercitiilor trebuie sa fie obiecte separate
pentru a declansa animatiile respective. Aplicati trigger-e conform imaginii
din figura 36.

FILE HOME  INSERT  DESIGN  TRANSITIONS = ANIMATIONS = SUDESHOW  REVIEW  VIEW  DEVELOPER Sign in

M Animation Pane Reorder Animation

Preview Animation Advanced animation Timing
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Fig. 36. Proiectarea elementelor din diapozitivul 4

n diapozitivul 5 sunt proiectate exercitii care urméaresc ca scop egalarea partilor
unor ecuatii (vezi figura 37). Sunt propuse 6 exercitii; pentru fiecare ecuatie
trebuie gasit numarul corect, din cele propuse, care va egala ambele parti ale
acesteia (de exemplu 36:6= :7, se propun 3 solutii: 49, 35, 42, numarul corect
fiind 42). Tn regim show, la accesarea numdrului corect, acesta se deplaseaza in
interiorul exercitiului, afisand simultan semnul bifa, care simbolizeaza , raspunsul
corect”, iar numerele incorecte — raman pe loc, afisand la accesare semnul de
intrebare, care reprezinta ,raspunsul incorect”. Aceste doua imagini sunt de tip

gif.

Nota: Imaginile gif (GIF este un acronim de la Graphics Interchange Format) accepta
animatii, de aceea in literatura de specialitate se identifica deseori ca ,animatii gif". O
animatie gif este redata ciclic, adica dupa ultimul cadru va incepe redarea primului cadru
etc. Animatia GIF este usor de utilizat in cadrul unei prezentéri, fiind vizibila in regimul show.
Animatiile gif pot fi identificate in paginile Internetului sau proiectate in aplicatii specializate.

Fiecare numar propus ca solutie pentru o ecuatie trebuie proiectat ca obiect
separat, deoarece va produce o animatie in regim show. Urmariti in figura 40
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cum au fost proiectate aceste exercitii si cum au fost setate declansatoarele
pentru animatiile proiectate. Observati ca un declansator contine mai multe
animatii proiectate asupra obiectelor din diapozitiv, ceea ce inseamna ca la
accesarea unui obiect-trigger se declanseaza mai multe animatii.

FILE HOME  INSERT ~ DESIGN  TRANSITIONS = ANIMATIONS | SUDESHOW  REVIEW  VIEW  DEVELOPER Sign in
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Fig. 37. Proiectarea elementelor din diapozitivul 5

Vizualizati prezentarea in regim show, verificand operatiile de declansare
proiectate asupra obiectelor animate. Salvati prezentarea.

Concluzie. Declansatorul 1intr-o prezentare PowerPoint reprezenta un
instrument puternic pentru implementarea diferitor sarcini si probleme
educationale. Tn dependenta de scenariul didactic urmérit de profesor, se pot
crea o varietate de efecte de animatie Tn PowerPoint pentru setarea unei sau
mai multor conditii de actiune. Folosind un declansator (trigger), putem seta o
actiune pentru orice obiect din diapozitiv, cat si, putem alege succesiunea
acestor actiuni in functie de situatia proiectatd. Utilizarea declansatorului
sporeste semnificativ interactivitatea prezentarii.
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Proiectarea si implementarea prezentarilor electronice programabile in
PowerPoint

Limbajul de programare Visual Basic Application

VBA (Visual Basic for Applications) este un limbaj de programare utilizat din
interiorul aplicatiilor generice precum Microsoft Word, Microsoft Excel, Microsoft
PowerPoint, Microsoft Access s.a. pentru a automatiza anumite activitati de rutina
(repetitive) ale aplicatiilor care-l implementeaza.

Limbajul VBA transforma aplicatia PowerPoint intr-un mediu de dezvoltare de
aplicatii foarte performant si permite realizarea de aplicatii de tip Windows, cu
intrari si iesiri de date gestionate de utilizator. Cu ajutorul controalelor ActiveX se
pot proiecta si elabora aplicatii cu rol educativ pronuntat si nu numai. Controalele
pot fi programate atat pe diapozitive, adaugand interactivitate prezentarii, cat si
pe formulare particularizate. Rezultatul executiei unei astfel de prezentari se face
in regim SlideShow. Urmariti descrierea controalelor ActiveX in sub-capitolul
,Controale ActiveX”.

Subsetul VBA ofera instrumente de interactiune cu obiectele aplicatiei gazda. Tn
cadrul programului PowerPoint, principalele obiecte PowerPoint sunt: Application
(insasi programul), Presentations (o prezentare), Slides (o colectie de diapozitive),
Selection (selectia efectuata intr-o fereastra de document), DocumentWindow
(interfata dintre utilizator si fisier in modul design), View (un container pentru
continutul fisierului Tn modul design) etc. Fiind un limbaj orientat pe obiecte,
obiectele PowerPoint se caracterizeaza prin proprietati si metode, cu ajutorul
carora se indica si se actioneaza asupra starii unui obiect [24].

VBA intra in categoria limbajelor de tip macro, termenul dat reprezentand o
secventa de operatii memorata ca unitate de sine-statatoare si apelabild de catre
utilizator. Limbajele macro ne dau posibilitatea de a extinde functionalitatea
macro-urilor prin elemente specifice limbajelor de programare. Cand se deschide
un fisier care contine macro-uri, aplicatia-gazda afiseaza avertizari de securitate
privitor la potentialul nesigur in fisier. Aplicatiile Microsoft Office 2007/10 in mod
implicit nu permit macro-urilor sa ruleze, deoarece macro-urile pot contine coduri
daunatoare. De aceea, Tnainte de a incepe crearea unei macrocomenzi, se va bifa
butonul de securitate din setarile centrului de incredere ale aplicatiei.

Caracteristicile generale:
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* VBA este un limbaj de programare creat de Microsoft pentru automatizarea
aplicatiilor. Atasat initial componentelor din Microsoft Office, in prezent
sunt raportate peste 200 de aplicatii care include VBA (CorelDraw, AutoCAD
etc.).

* VBA este parte a familiei de limbaje Visual Basic (VB), situandu-se sub VB,
dar peste VBScript (VBScript este un limbaj de criptare dezvoltat de
compania Microsoft, cu scopul de a insera elemente interactive in
documentele HTML. VBScript poate fi interpretat doar de Internet Explorer,
navigatorul web al companiei Microsoft).

« VBA oferd mijloacele de interactiune cu obiectele aplicatiei gazda. Tn acest
caz, VBA permite dezvoltatorilor sa furnizeze solutii complete care extind
si/sau integreaza aplicatiile gazda.

* VBA este orientat pe obiecte, elementele aplicatiilor sunt accesibile
programatorului prin obiectele VBA.

* Programarea Tn VBA necesita cunoasterea aplicatiei gazda si cunoasterea
limbajului VB.

* Programarea in VBA se face cu ajutorul editorului Visual Basic Editor (VBE).
Pentru a ajunge la editorul VBE trebuie sa fie activa fila Developer (File ->
Options -> Customize Ribbon). [14, 22]

n linii generale, VBA contine urméitoarele elemente de bazi: tipuri de date,
variabile, constante, instructiuni (instructiunea de atribuire, structuri de control),
rutine (proceduri si functii), biblioteci.

Conceptele fundamentale ale programarii orientate pe obiecte, aplicate in
limbajul VBA, inclusiv si in alte limbaje, sunt: colectiile, proprietdtile, metodele si
evenimentele. O colectie este un obiect care contine alte obiecte, de obicei de
acelasi tip, de exemplu: Documents, Paragraphs, Workbook, Worksheet,
Presentations etc. Aproape toate actiunile programate in VBA implica manevrarea
unor obiecte. Aplicatiile din MS Office sunt alcatuite din componente formate din
obiecte sau care gestioneaza obiecte. Obiectele VBA sunt identificate printr-un
nume si se pot caracteriza cu ajutorul a trei elemente: proprietati, metode si
evenimente. Prin proprietdti si metode se poate modifica intreaga colectie sau
anumite obiecte din colectie. Proprietdtile sunt atribute ale obiectelor sau ale
comportamentului acestora. Metodele sunt actiuni care pot fi executate de catre
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obiecte. Adesea metodele au argumente (parametri) care precizeaza modul de
executie al actiunii.

Accesarea unui obiect dintr-o colectie se poate face folosind o valoare index
pentru colectie, care poate fi un numar sau un nume. De exemplu:
Documents("Country.doc").Close. Colectiile si obiectele VBA sunt structurate
arborescent, adica accesul la un anumit obiect se face parcurgand aceasta
structura de la radacina sau alt nod superior cunoscut catre obiectul tinta. Aceasta
parcurgere se face prin intermediul metodelor si proprietatilor obiectelor de pe
nivelele superioare ale ierarhiei. Tn varful ierarhiei se afld obiectul Application,
care este aplicatia insasi. De exemplu: Application.ActiveDocument.Words(1).

lerarhia de obiecte in VBA poate fi parcursa prin mai multe metode, cea mai
uzuala fiind listarea automata a membrilor in editorul VBE daca scriem “.” (punct)
dupa numele unei metode sau proprietati, care va afisa o lista cu proprietatile si
metodele disponibile. Un aspect important al obiectelor utilizate in elaborarea
unui cod VBA reprezinta evenimentul, care reprezintd o actiune (secvente de

instructiuni), pe care un obiect o ,recunoaste” ca avand loc.

Tipuri de date standard in VBA

In cadrul unui program informatia se memorizeazd sub form& de date (valori).
Datele (valorile) utilizate intr-un program VBA pot fi memorate in variabile si
constante, fiecare avand un anumit tip de data specificat. O variabild isi poate
modifica data (valoarea) pe parcursul executiei programului in care a fost definita.
Constantele isi mentin valorile pe tot parcursul programului. Variabilele si
constantele utilizate Intr-un program VBA pot avea diverse tipuri, specifice datelor
memorate. In general, mediul VBA permite utilizarea mai multor tipuri de date
[22, 25]:

* Variant — poate contine aproape orice tip de date. Acest tip este asignat
(numit) n mod implicit tuturor variabilelor nedeclarate altfel incat
declararea explicita poate fi utilizata atunci cand se doreste economisirea
memoriei (tipul Variant aloca mai multa memorie) si viteza in executie.

* Byte — permite memorarea unei valori intregi cuprinse intre 0—-255 (numere
intregi, fara semn).

* Boolean — permite memorarea valorilor logice: True sau False. O variabila de
acest tip ocupa 2 bytes (16 biti) Tn memorie. True se memoreaza ca 1, iar

False —ca 0.
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e Currency — este utilizat pentru memorarea numerelor cu 4 cifre zecimale in
intervalul 922 337 203 685 477.5808 —922 337 203 685 477.5807.

e Date — domeniul de valori: 1 ianuarie 100 — 31 decembrie 9999, 0:00:00 —
23:59:59. Informatiile de tip data calendaristica si/sau timp orar sunt
memorate drept numere flotante, partea intreaga reprezentand data
calendaristica, partea fractionara reprezentand timpul.

* Decimal - valorile de tip Decimal sunt memorate in domeniul +/-
79,228,162,514,264,337,593,543, 950,335, valoarea putand scalata la
puterea 10 in intervalul 100 — 1028 (ca intregi fara semn insotiti de un factor
de scal3, intre 0 si 28, specificand numarul de zecimale).

* Double — domeniul de valori pentru numerele negative de la -
1.79769313486232E308 panda la -4.94065645841247E-324 si pentru
numerele pozitive de la  4.94065645841247E-324 pana la
1.79769313486232E308 (numere flotante in dubla precizie).

* Integer — specifica numerele intregi cu semn in domeniul -32768 — +32767.

* Long — specificd numerele intregi in domeniul de valori-2.147.483.648 —
+2.147.483.647.

* Object — specifica o adresa pe 32 de biti care se refera la obiecte. Prin
instructiunea Set se atribuie unei variabile declarate de tip Object referinta
la obiectul dorit.

* Single — domeniul de valori: numere negative de la -3.402823E38 pana la -
1.401298E-45; numere pozitive de la 1.401298E-45 pana la 3.402823E38.

* String — permite memorarea de siruri de caractere.
Operatori, variabile si constante

Operatori

Operatorii sunt utilizati in limbajele de programare de nivel Tnhalt pentru a forma
expresii de diverse tipuri. Existd mai multe grupuri de operatori: operatori
aritmetici, logici, de comparare.

1. Operatorii aritmetici sunt: A — ridicarea la putere; *— inmultirea; / —
impartirea; \ — impartirea intreaga (impartirea a doua numere din care se
retine partea intreaga a impartirii); Mod — restul Tmpartirii; + — adunarea
numerica sau concatenarea sirurilor (operanzii numerici produc adunarea,
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iar operanzii siruri produc concatenarea); - — scaderea sau inversarea
semnului. Nota: Operatorul & este utilizat la concatenarea a doua expresii si
are sintaxa rezultat=expl1&exp2, rezultatul este un sir de caractere.

2. Operatorii de comparare sunt cei uzuali: < (mai mic), <= (mai mic sau egal), >
(mai mare), >= (mai mare sau egal), = (egal), <> (diferit, neegal). Relatiile
care exista intre diferite tipuri de entitati se pot evidentia prin comparatii,
avand una dintre formele urmatoare [22]:

result = expression1 comparisonoperator expression2
result = objectl Is object2
result = string Like pattern

Unde: result este o variabila numerica; expression este o expresie oarecare;
comparisonoperator este un operator relational; object este un nume de obiect;
string este o expresie sir oarecare; pattern este o expresie string sau un domeniu
de caractere.

Rezultatul este True (daca este adevarata relatia), False (daca relatia este
neadevarata), Null (daca cel putin un operand este Null). Operatorul Is produce
True daca variabilele se refera la acelasi obiect si False in caz contrar. Operatorul
Like compara doua siruri cu observatia ca al doilea termen este un sablon. Prin
urmare rezultatul este True daca primul sir operand este format dupa sablon,
False in caz contrar. Atunci cand un operand este Null, rezultatul este tot Null.

3. Operatorii logici sunt: And — stabileste daca doua expresii sunt adevarate; Or
— realizeaza disjunctia logica a doua expresii; Xor — realizeaza excluziunea
logica a doua expresii; Not — negarea logica a unei expresii.

Declararea variabilelor

Variabilele (simple sau tablou) pot fi definite prin urmatoarele instructiuni [23]:

* Dim — se utilizeaza in majoritatea cazurilor la nivel de modul sau la nivel de
procedura. Variabilele definite la nivel de modul sunt accesibile in procedurile
acelui modul, iar variabilele de la nivel de procedura sunt vizibile doar in
procedura respectiva, de exemplu: Dim NumePrenume as String — sintaxa Dim
nume_variabild as tip_de_datd.

* Private — se utilizeaza in la fel ca si Dim la nivel de modul pentru a declara
variabile accesibile doar in procedurile acelui modul, de exemplu: Private I, J As
Long.
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* Public — este utilizata pentru a declara variabile accesibile in toate procedurile
din toate modulele si din toate aplicatiile, de exemplu: Public a,b,c,d As Integer.

» Static — este utilizata la nivel de procedura nestatica pentru a declara variabile
care isi pastreaza valoarea de la o executie a procedurii la alta, atat timp cat
modulul Tn care apare procedura nu este resetat sau repornit. Variabilele
definite prin Static sunt vizibile doar in procedura respectiva.

Tn cazul cand variabilele nu sunt declarate ca un anumit tip de dat3 atunci
automat se va crea variabila de tip Variant, de exemplu: Dim NumarulVarl. Pot fi
declarate cateva variabile intr-un rand, de exemplu: Dim NumarulVarl As Integer,
Raspunsull As String.

Declararea constantelor

Definirea unei constante se realizeaza prin instructiunea Const, in care se poate
specifica tipul, domeniul si valoarea constantei. Valoarea unei constante nu se
poate schimba programatic [22].

[Public | Private] Const constname [As type] = expression,
de exemplu: Private Const Nrlinii as Integer = 15.

Unde: Public — cuvant cheie, optional, utilizat la nivel de modul pentru a declara
constante recunoscute in toate procedurile din toate modulele, nu este permis in
proceduri. Private — cuvant cheie, optional, utilizat la nivel de modul pentru a
declara constante recunoscute Tn toate procedurile din modulul in care apare
declaratia, nu este permis in proceduri. Constname — numele constantei
(obligatoriu). Type — tipul constantei: Byte, Boolean, Integer, Long, Currency,
Single, Double, Decimal (nu este suportat), Date, String, sau Variant. Expression —
combinatie de identificatori, constante, operatori (cu exceptia /s) care produce un
sir, numar sau obiect. Nu se pot utiliza variabile, functii utilizator sau functii VBA
predefinite.

Instructiuni de atribuire

Atribuirea se poate efectua prin instructiunea Let (pentru valori atribuite
variabilelor si proprietatilor), Set (pentru atribuirea de obiecte la o variabila de tip
Obiect), Lset si Rset (pentru atribuiri speciale de siruri sau tipuri definite de
utilizator) [24]. Instructiunea Let - atribuie valoarea unei expresii la o variabila sau
proprietate.
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[Let] varname = expression, unde, varname este nume de variabila sau de
proprietate.

Este de remarcat forma posibila (si de fapt general utilizatd) fara cuvantul Let.

Proceduri

Printr-o procedurd se intelege, similar altor limbaje de programare, o multime de
instructiuni, identificate printr-un nume si executate unitar printr-un singur apel.
n limbajul VBA existd trei tipuri principale de proceduri: Sub, Function si Property.
Ultimul tip este caracteristic definirii unui obiect [25].

I. O procedura de tip Sub poate primi si transmite informatii prin intermediul
unor variabile publice sau/si a unor parametri. Numele procedurii nu are atasata
nici o valoare. O procedura de tip Function se deosebeste prin aceea ca numele
procedurii are atasata o valoare (valoarea functiei) si poate fi utilizat ca orice alta
variabila din proiect. Orice instructiune executabila trebuie sa apartind unei
proceduri. Declaratiile pot sa apara si in afara procedurilor, la nivel de modul.

Organizarea unei proceduri de tip Sub este:
[Private | Public] [Static] Sub name ([arglist])
instructiuni
End Sub

unde Public, Private, Static — determina vizibilitatea procedurii, daca nu este
specificata se considera implicit Public; Public — vizibilda pentru toate procedurile si
toate modulele; Private — vizibild doar pentru procedurile din modulul unde
procedura este declarata; Static — aratd ca toate variabilele locale isi pastreaza
valorile intre apeluri; Name — numele procedurii; Arglist — lista de argumente,
separate prin virgule. De exemplu:

Private Sub CommandButton3_Click()
SlideShowWindows(1).View.Next

End Sub

Private Sub CommandButton3_Click()

If TextBox10.Value = "3" And TextBox2.Value = "3" Then
Label34.Caption = "Corect!"

Else: Label34.Caption = "Incorect!"

End If

End Sub
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Nota: Utilizati notatia cu punct pentru referirea proprietatilor si metodelor: Obiect.Proprietate
= Valoare.

II. O procedura de tip Function este similara, ca definitie, unei proceduri Sub,
dar are particularitatea ca returneaza o valoare prin numele sau (care se comporta
deci ca o variabila).

[Public | Private] [Static] Function name [(arglist)] [As type]
instructiuni
End Function

Exemplu: Public Function AriaCilindru (raza, inaltime) As Double
Const Pi =3.14159
cilBaza = Pi*raza”2
cilLaterala = 2*Pi*raza*inaltime
AriaCilindru = 2*cilBaza + cilLaterala
End Function

Nota: Orice instructiune executabild trebuie sa apartind unei proceduri. Declaratiile pot sa
apara si in afara procedurilor, la nivel de modul.

Structuri de decizie (If...Then...Else, Select Case)

Ramificarea firului executiei dupa rezultatul verificarii unei conditii este o
necesitate frecventa in orice implementare.

If...Then...Else

O asemenea structura, intalnita de altfel in toate limbajele de programare,
executa un grup de instructiuni ca raspuns la indeplinirea unei conditii (compusa
sau nu din mai multe conditii testate secvential). Sintaxa permite o mare varietate
de forme:

If conditial Then

instructiuneal

Else

Instructiunea2

End If

Este evaluata conditia conditial, daca este adevdrata se executa setul de
instructiuni instructiuneal, daca este falsa se executa instructiunea2. Poate exista

si varianta:
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If conditial Then
instructiuneal
End If

n acest caz, dacd conditia este fals3, se trece la instructiune dupd End If.

Select Case

Instructiunea de decizie Select Case functioneaza ca o structurd if then elseif
multipla si are urmatoarea sintaxa:

Select Case expresie
Case expresie_1: instr_1

Case expresie_n: instr_n

Case else: Instr
End Select

Structura selectiva permite precizarea alternativelor de executie atunci cand
sunt mai multe astfel de situatii. Se evalueaza expresia <expresie>. Se verifica daca
valoarea obtinuta se incadreaza intr-una din listele de valori indicate, de la
<expresie_1> la <expresie_n>, si in caz afirmativ se executa blocul de instructiuni
corespunzator acelei liste, altfel, se efectueaza blocul de instructiuni <Instr>. De
exemplu: Se cere introducerea unei date calendaristice si, daca apartine primului
trimestru, se va introduce numele lunii corespunzatoare.

Function nume_luna()
a = InputBox("data?")
a = Month(a)

Select Case a

Case 1

b = "ianuarie"

Case 2

b = "februarie"

Case 3

b = "martie"

Case Else

b = "data nu apartine primului semestru’
End Select
nume_luna = b

End Function

1
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Instructiunea Select Case se poate utiliza Tn locul unor instructiuni Elself
multiple (If...Then...Elself) atunci cand se compara aceeasi expresie cu mai multe
valori, diferite intre ele. Instructiunea Select Case furnizeaza, prin urmare, un
sistem de luare a deciziilor similar instructiunii If...Then...Elself, cu toate acestea,
Select Case produce un cod mai eficient.

Controale ActiveX

Proiectarea si implementarea prezentdrilor electronice programabile 1in
PowerPoint este posibila controalelor ActiveX si editorului incorporat VBE, dupa
cum sa mentionat mai sus. Controalele ActiveX se pot utiliza Tn majoritatea
prezentarilor electronice interactive.

Controalele sunt obiecte grafice care se plaseaza pe o suprafata de lucru
(diapozitiv, formular particularizat (form)) pentru introducerea sau afisarea
datelor, sau pentru efectuarea unor actiuni. Controalele ActiveX sunt similare
controalelor din limbajele de programare orientate pe obiect, precum Borland
Delphi, C++, Microsoft Visual Basic. Aceste controale pot fi addugate pe
diapozitive si pe formele particularizate in Editorul Visual Basic (VBE). Unui control
i se poate asocia 0 macrocomanda, care se executa atunci cand se face clic pe
control. O macrocomandd este o serie de comenzi si functii care sunt memorate
intr-un modul MS Visual Basic si care poate fi executat ori de cate ori este
necesara efectuarea activitatii. Controalele ActiveX au proprietati care pot fi
particularizate, de exemplu, se pot schimba aspectele de vizualizare ale acestora
(marimi, culori, fundaluri). Controalele ActiveX din PowerPoint reprezinta obiecte
de tip casete text, casete de selectie, casete listd, butoane de optiune, butoane de
comandd si altele. Controalele ActiveX sunt plasate pe fila Developer (zona
Controls, conform figurii 38):

File Home Insert Design Transitions Animations Slide Show Review View Developer Help Pens

EIE A | O & B Aosc=s

Visual Macros Macro Add- PowerPoint COM = = =
] @ 0] View Cod
Basic Security ins Add-ins  Add-ins == Tfs E‘ tew Lode

Code Add-ins Cantrols
DI~ Ooc N L

Visual Basic (Alt+F11) 4 ! 3 ! 2
Open the Visual Basic editor,

I} -

Fig. 38. Fila Developer
n aplicatia PowerPoint fila Developer nu este afisatd in mod implicit. Pentru a
adauga la panglica aceasta fila, accesati optiunile din file (File->Options) si
personalizati panglica (Customize Ribbon). Sub filele principale (Main Tabs), bifati
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caseta de validare a dezvoltatorului (Developer). Dupa ce afisati fila Developer, ea
ramane vizibild, cu exceptia cazului in care debifati caseta de selectare sau trebuie
sa reinstalati un program Microsoft Office. Fila Developer permite operatii precum
scrierea macrocomenzilor, rularea macrocomenzilor finregistrate anterior,
utilizarea controalelor ActiveX, etc.

Pentru a adauga controale pe un diapozitiv, faceti clic pe controlul pe care
doriti sa il adaugati, apoi faceti clic pe suprafata diapozitivului. Folositi manerul de
reglare pand cand conturul controlului este de dimensiunea si forma dorite. Tn
continuare sunt descrise controalele ActiveX (vezi figura 38, zona Controls):

1. CheckBox — unul dintre principalele controale, care afiseaza starea
selectat/neselectat a unui element. Poate fi utilizat pentru alegeri intre doua
alternative: da/nu, adevarat/fals. Reprezintd o caseta vida (Nu, Fals) sau o
caseta bifata (Da, Adevarat). Proprietatea implicita este Value=False — stare
nuld. Evenimentul implicit este Click.

2. TextBox — un alt control de baza, care afiseaza informatie scrisa de utilizator
sau primita dintr-o multime organizata de date. Proprietatea implicita Value
reprezenta continutul boxei. Evenimentul implicit este Change, declansat la
modificarea proprietatii Value.

3. CommandButton — control utilizat pentru a lansa, sau a stopa, sau a
intrerupe o actiune. Grafic reprezentd precum butoanele uzuale de tip OK,
Cancel etc. din dialogurile aplicatiilor din MS Office (si nu doar). Pe un
CommandButton se poate afisa text (la proprietatea Caption), imagine (la
proprietatea Picture) sau ambele. Evenimentul implicit este Click.

4. OptionButton — control care permite afisarea elementului selectat dintr-un
grup de optiuni. Controlul este cunoscut si ca buton radio. Butoanele de
optiune plasate intr-un frame sunt mutual exclusive. Controlul dat poate sa
exprime valori de tip Yes/No, True/False sau On/Off, corespondentele intre
valori si starea controlului fiind evidente.

5. ListBox — este un control care afiseaza o lista de valori si permite selectarea
unei sau mai multor intrdri din lista. ntr-o ListBox cu o singurd coloana se
poate adauga o intrare prin metoda Additem. Controlul ListBox poate sa
apara ca o lista ori ca un grup de controale OptionButton sau CheckBox.
Pentru aceasta din ultima optiune se va stabili proprietatea ListStyle la
Option; proprietatea MultiSelect va determina intrarile: Single — butoane
radio, Multi sau Extended — boxe de control. Proprietatea implicita este
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Value, reprezentand valoarea selectata curent. Evenimentul implicit este
Click.

6. ComboBox — combina posibilitatile de la ListBox si TextBox: utilizatorul poate
introduce o valoare noua (ca la TextBox), sau poate selecta o valoare dintr-o
lista (ca la ListBox). Grafic, un control ComboBox arata ca o lista ascunsa
(doar o linie este afisata). Proprietatea implicita este Value, reprezentand
valoarea selectata. Evenimentul implicit este Change. Cea mai importanta
metoda a unui control ComboBox este Additem, care permite adaugarea
unei noi valori in lista derulanta.

7. ToggleButton — arata starea de selectare a unui element (similar unui
checkbox) prin imaginea grafica a unui buton apasat sau nu. ToggleButton
este un comutator care are doua stari: apasat si neapdsat. Butonul apasat
reprezinta Yes, True sau On. Evenimentul implicit este Click.

8. SpinButton — reprezinta un control de tipul buton de
incrementare/decrementare care maresre/descreste valoarea parametrului
Value de cate ori este apasat una din cele doua sageti (in sus sau in jos).

9. Scroll Bar — reprezinta un control de tipul bara derulanta si poate fi folosit
pentru defilarea unor controale sau foi de calcul. Aceasta bara de defilare
poate sa fie verticald sau orizontald. Orientarea barei de defilare se
stabileste cu ajutorul parametrului Orientation; dacad acest parametru are
valoarea 0 atunci bara este orizontala iar daca este 1 atunci bara este
verticala.

10. Label — este utilizat pentru afisarea unui text, descriptiv, cum ar fi titluri,
captari, instructiuni de ajutor. Textul afisat nu este si nu poate fi legat de
surse de date. Proprietatea implicitd este Caption, reprezentand textul
afisat. Evenimentul implicit este Click, declansat la actionarea butonului
stang mouse pe control.

11. Image — permite afisarea unei imagini pe o forma, ca element al datelor
reprezentate pe forma. Se controleaza modul cum apare imaginea fin
control: locatia, dimensionarea imaginii, dar nu permite editarea propriu-
zisa (care va fi efectuata printr-un program de graficad). Daca se da
controlului o dimensiune egala cu cea a formei, atunci Image poate furniza
un fundal pe care se pot pozitiona alte controale. Sunt suportate formatele
.bmp, .gif, .jpg, .wmf de fisiere grafice. Evenimentul implicit este Click. Cel
mai important parametru al acestui control este Picture, carese va utiliza
pentru a stabili ce tip de fisier imagine va contine (afisa) acest control.
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12. MultiPage — prezinta mai multe pagini de informatii distincte. MultiPage
este implementat ca un container a unei colectii Pages de obiecte Page.
Proprietatea implicita este Value, care returneaza indexul paginii active
curente (in colectia Pages). Evenimentul implicit este Change, declansat la
schimbarea paginii.

13. Frame — grafic este reprezentat ca un chenar cu titlu; serveste la gruparea
unor controale cum ar fi OptionButton. Evenimentul implicit este Click.

14.More controls — este folosit pentru a adauga noi controale care nu se gasesc
in bara standard.

Dupa inserarea controalelor pe suprafata de lucru, urmatorul pas il constituie
scrierea codului VBA pentru fiecare control in parte.

Lucrare practica

Finalitati de invatare: utilizarea controalelor Label, TextBox, Combobox, CheckBox,
OptionButton, CommandButton, Image in elaborarea unei prezentari interactive.

Realizati urmatoarele sarcini conform prezentarii-model din Anexa 2:

1. Creati o prezentare formata din 8 diapozitive. Machetati diapozitivele dupa
cum urmeaza: diapozitivul 1 — aspect Title Slide, diapozitivele 2-7 —Title Only,
ultimul diapozitiv — la preferinta.

2. Utilizati constructorul Slide Master pentru a crea si seta butoanele de
actiune Next si Previous (exceptie pentru ultimul diapozitiv), si butonul Exit
care va realiza iesirea din prezentare (End Show); aplicati un design unic
tuturor diapozitivelor (Background).

3. Proiectati si inserati butoanele de comanda Verificare, Urmdtorul exercitiu si
imaginea Reactualizare (sagetile rotunde) individual pe fiecare diapozitiv,
deoarece acestea vor fi programate in dependenta de sarcinile exercitiilor
inaintate pe fiecare diapozitiv. Atribuiti denumirile respective butoanelor
(click-dreapta — CommandButton Object — Edit). Aplicati optiunile de aliniere
(Align) a obiectelor grafice pe verticald sau pe orizontald si de distribuire
uniforma (Distribute) intre marginile diapozitivului pe verticala sau pe
orizontala pentru a aranja obiectele uniform in diapozitiv.

4. Introduceti continutul in diapozitive, utilizand boxa de text Text Box, aplicati
modificari de design, aliniati uniform boxele.
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. Proiectati sirurile de numere cu ajutorul controlului TextBox pe diapozitivul
2 (a nu se confunda cu boxa de text). Butonul Verificare este necesar pentru
a verifica numerele introduse ce satisfac conditia exercitiului. Raspunsul va fi
afisat pe ecran cu ajutorul etichetelor (Label) de tip Corect/Incorect.
Controlul Image Reactualizare elimina datele introduse anterior 1in

controalele TextBox — TextBox1.Value = "". Pentru a verifica raspunsurile

introduse, utilizati structura de decizie if ... else:

. Utilizati acelasi principiu si pentru diapozitivele 3-5. Amintim, pentru a
formata obiectele, utilizati optiunea Properties.

. Proiectati si programati controlul Combobox pentru liste ascunse fin
diapozitivul 6. Variantele de rdspuns pentru primul Comboboxl sunt:
minuta, ora, luna, anul, pentru Combobox2 — 12, 24, Combobox3 — 36 ore,
48 ore, 24 ore, (24+12) ore, Combobox4 — la ora 21, la ora 22, la ora 23,
Combobox5 —la ora 15, la ora 16, la ora 3 dupa-amiaza.

Pentru a citi/incdrca itemii in combobox-urile de pe diapozitive, utilizati

urmatorul cod:

Private Sub LoadSlide()
ComboBox1.Addltem "minuta"
ComboBox1.AddItem "ora"
ComboBox1.AddItem "luna"
ComboBox1.AddItem "anul"
ComboBox1.ListRows = 4

ComboBox5.Addltem "la ora 3 dupa-amiaza"
End Sub

Pentru a putea lista si selecta itemi din combobox-uri in regim SlideShow,

introduceti urmatorul cod:

Private Sub ComboBox1_GotFocus()
If ComboBox1.ListCount =0 Then
LoadSlide

End If

End Sub
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Executati dublu-clic pe butonul de verificare si introduceti codul care va
permite sa verificati daca itemii selectati din listele ascunse sunt corecti:

Private Sub CommandButton1_Click()

If ComboBox1.Value = "ora" Then

ComboBox1.BackColor = vbGreen

Else: ComboBox1.BackColor = vbRed

End If

End Sub

7. Utilizati controalele CheckBox, OptionButton, TextBox si Label pentru a
proiecta diapozitivul 7. Observati ca afisarea rezultatelor se face cu ajutorul
culorilor (verde raspuns corect, rosu — incorect):

Private Sub CommandButton1_Click()
If CheckBox2.Value = True And CheckBox3.Value = True Then
CheckBox2.ForeColor = vbGreen
CheckBox3.ForeColor = vbGreen
Elself CheckBox1.Value = True Then
CheckBox1.ForeColor = vbRed
Elself CheckBox4.Value = True Then
CheckBox4.ForeColor = vbRed
End If

End Sub
8. Programati butonul de comanda Urmdtorul exercitiu (diapozitivele 2-6)
pentru a realiza trecerea la urmatorul diapozitiv:
Private Sub CommandButton3_Click()

SlideShowWindows(1).View.Next
End Sub

9. Ultimul diapozitiv reprezinta concluziile prezentarii. Salvati fisierul in
formatul pptm.
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Editorul VBA

Editorul VBE se foloseste pentru a implementa casete de dialog personalizate in
cadrul unei prezentari PowerPoint. Editorul VBA (in baza versiunii aplicatiei

PowerPoint 2013) se va accesa cu ajutorul butonului Visual Basic (zona Code), sau

prin activarea butonului View Code (zona Controls), sau prin combinatia de taste

Alt + F11. Atragem atentia ca editorul VBE se deschide intr-o fereastra individual3;

trecerea din PowerPoint in VBE si invers poate fi facuta prin bara de sarcini sau

minimizand ferestrele.

Interfata grafica VBE este suficient de complexa. Pe langa obiectele grafice
uzuale (Menu Bar, Toolbars) sunt disponibile ferestre specializate pentru lucrul cu

anumite categorii de obiecte (vezi figura 39), si anume:

Properties Window pentru vizualizarea si fixarea proprietatilor controalelor
n momentul proiectarii acestora pe baza unei forme (vezi figura 40);

Project Explorer, care permite navigarea, vizualizarea si modificarea
proiectelor deschise la un moment dat;

Code Window, in care se scrie si este vizibil codul sursa al proiectului activ;
Locals Window, care permite vizualizarea variabilelor locale cu valorile lor;
Immediate Window, care permite executarea imediata a unei linii de cod;
Watch Window, in care se afiseaza valorile unor expresii specificate (utile in
depanarea programelor).

ﬁ Microsoft Visual Basic for Applications - Presentation] - [} X
File Edit View Insert Format Debug Run Tools Add-lns Window Help
-H 3:‘%3!!) B “Jg%ffrm:'; @ ';’ - - - | [100% -
Project - VBAProject &
E = % Presentation] - Modulel (Code) EI@
5% VBAProject (Presentation1) [1General | [weciarations) -
-3 Modules ‘ —
42} Module1 -
|
= i

Fig. 39. Fereastra editorului VBE
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Fig. 40. Fereastra Properties

Pentru a proiecta o caseta de dialog personalizata, trebuie sa creati un formular
(forma) (UserForm). Pentru a crea un UserForm, faceti clic pe UserForm din meniul
Insert. Utilizati fereastra de proprietati pentru a schimba numele,
comportamentul si aspectul formularului. De exemplu, pentru a modifica
subtitrarea dintr-un formular, setati proprietatea Caption.

Pentru a adduga controale intr-un formular, gasiti controlul pe care doriti sa il
adaugati in caseta de instrumente (dacd nu este fereastra cu instrumente pe
suprafata de lucru, activati meniul View - Toolbars - Control Toolbox), selectati si
trageti controlul pe formular si apoi trageti de manerul de reglare al controlului,
pana cand conturul controlului are dimensiunea si forma dorite.

Nota: Control Toolbox din VBE contine aceleasi controale, care se afla pe fila Developer
(pag. 47-48): Check Box, Text Box, Command Button, Option Button, List Box, Combo Box,
Toggle Button, Spin Button, Scroll Bar, Label, Image, si More Controls.

Algoritmul de implementare a controalelor in prezentare urmareste in fond
urmatoarele actiuni:

— Proiectarea controalelor pe suprafata de lucru (diapozitiv, formular
particularizat).

— Setarea proprietdtilor de control in modul de proiectare. in modul de
proiectare, faceti clic dreapta pe un control, apoi clic pe proprietati pentru a
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afisa fereastra Proprietati. Numele proprietatilor sunt afisate in coloana din
stanga a ferestrei, valorile proprietatilor in coloana din dreapta. Setati o
valoare a proprietatii introducand noua valoare in dreapta numelui
proprietatii.

— Initializarea controalelor intr-o procedurd. De exemplu, puteti completa o
caseta de lista (metoda Additem), sa setati valori de text sau sa setati
butoane de optiune.

— Scrierea procedurilor de eveniment. Precizam ca toate comenzile au un set
predefinit de evenimente. De exemplu, un buton de comanda are un
eveniment Click care apare atunci cand utilizatorul face clic pe butonul de
comanda. Pentru a scrie o procedura de control sau eveniment de formular,
deschideti un modul facand dublu clic pe formular sau control.

— Testarea casetei de dialog in Visual Basic Editor: Run - Run Sub / UserForm.

Lucrare practica

Finalitati de invatare: crearea casetelor de dialog cu ajutorul formularelor particularizate in
aplicatia MS PowerPoint.

Realizati urmatoarele sarcini, avand ca exemplu modelul prezentarii din Anexa 3:

1. Elaborati o prezentare cu ajutorul formularelor particularizate. Interfata
prezentarii contine un diapozitiv si doua formulare, proiectate in editorul
VBE.

2. Aplicati aspectul Blank diapozitivului si plasati pe el urmatoarele obiecte:
titluri de tip WordArt, doua butoane de comanda denumite Tabla inmultirii
si Sd calculdm!, imagini tematice, inserate prin optiunea Picture. Butonul
Tabla inmultirii lanseaza la executie formularul pentru exersarea operatiilor
de inmultire cu numerele de la 0 pana la 9, iar butonul Sd calculdm! lanseaza
formularul pentru exersarea operatiilor de adunare, scadere si inmultire cu
numere generate dela0la 9.

3. Proiectati doua forme in editorul VBE si apelati-le cu ajutorul comenzii
UserFormX.Show.

4. Proiectati formularul Tabla inmultirii. Distribuiti pe forma controalele
descrise in tabelul de mai jos si atribuiti-le proprietati.
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Tabelul 3. Distribuirea controalelor pe formularul , Tabla tnmultirii”

Obiecte

Caption, Picture

Destinatia

Labell

,Tabla inmultirii”

Afiseaza titlul

Label2 — Label9

1-9

Genereaza numerele 1 -9

Labell10, labelll vid Afiseaza valorile numerelorasi b

Labell2 vid Afiseaza informatia ,Corect”, , Incorect”

Textbox1 vid Afiseaza rezultatul c=a*b

CommandButtonl Verificare Verifica rezultatul

Imagel Imagine BMP Realizeaza generarea urmatorului set
de numere

CommandButton2 lesire Inchide forma

5. Programati etichetele label2 — label9, pentru a genera numerele a si b:

Private Sub Label2_Click()

a = Illll

Randomize

b =Int(10 * Rnd()) | generarea numarului b

Label4.Caption = Str(a) | etichetei date i se atribuie valoarea

numarului a
Label5.Caption = Str(b)
End Sub

Declarati variabilele a si b de tip integer (Public a, b, ¢ As Integer). Pentru

celelalte etichete label3 — label9, se adapteaza valoarea numarului a.

Nota: Functia RND genereaza un numar aleatoriu (integer) intre doud numere specificate
de utilizator. Sintaxa functiei este:
Int ((upperbound - lowerbound + 1) * Rnd + lowerbound)

Unde:

Upperbound este cea mai mare valoare a numarului aleatoriu.
Lowerbound este cea mai mica valoare a numarului aleatoriu.

De exemplu:

Int ((6-1+1)*Rnd + 1) - rezultat: numar aleatoriu intre 1 and 6
Int ((200 - 150 + 1) * Rnd + 150) - rezultat: numar aleatoriu intre 150 and 200
Int ((999 - 100 + 1) * Rnd + 100) - rezultat: numar aleatoriu intre 100 and 999

6. Programati butonul Verificare:

Private Sub CommandButton1_Click()
c=a*b
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c = Val(TextBox1.Text) | textbox-ului i se atribuie rezultatul

inmultirii

If Val(TextBox1.Text) = Str(a) * Str(b) Then

Label8.Caption = "Corect!"

Else: Label8.Caption = "Incorect!"

End If

End Sub
Puteti afisa rezultatul conditiei if...then...else cu ajutorul boxei de mesaje MsgBox
"Corect/Incorect" sau cu ajutorul afisarii unor imagini tematice, de exemplu,
Imagel.Picture = Image2.Picture, Imagel.Picture = LoadPicture (FulllmagePath).

Nota: Pentru a sterge imaginea in cazul cand se genereaza urmatorului numar, utilizafj
functia Load cu paranteze vide (de exemplu, Image1.Picture = LoadPicture()).

7. Programati butonul Verificare (UserForm1.Hide).

8. Depanati codul Visual Basic pentru a verifica cum se executa aplicatia,
utilizati bara de instrumente Debug din fereastra editorului VBE.

Observatie: Mediul de dezvoltare VBA nu poate sa identifice sau sa fixeze erorile, dar ofera
unelte pentru a analiza fluxul executiei si cum se schimba valorile variabilelor si
proprietatilor. Uneltele de depanare oferite de Visual Basic includ puncte de oprire
(breakpoints), expresii de oprire (break expressions), expresii de urmarire (watch
expressions), executarea codului pas cu pas (instructiune cu instructiune sau procedura cu
procedura) si afisarea valorilor variabilelor si proprietatilor.

9. Proiectati si realizati individual formularul Sd calculdm! (vezi anexa 3).

10. Verificati prezentarea in regim show si salvati rezultatele lucrarii intr-un
fisier de tip pptm.
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PROGRAME ALTERNATIVE IN ELABORAREA PREZENTARILOR
ELECTRONICE

Instrumente web de creare si de expunere a prezentarilor

Este cunoscut faptul ca aplicatia Microsoft PowerPoint domina piata software-ului
de prezentare. Cu toate acestea, exista si alte programe de prezentare cu
caracteristici si abordari diferite, unele fiind accesibile doar in mediul online.
Aplicatiile de prezentare online ofera colaborare in timp real, stil neliniar, editare
mobild, diapozitive automate, sabloane frumoase, partajare live si multe altele. Tn
acest grup de aplicatii putem face referire la: Google Slides, dezvoltat de compania
Google Inc. special pentru crearea si partajarea gratuita a prezentarilor pe web,
Zoho Show, inclus in suita Zoho Office, Slidebean, Canva, Powtoon, SlideRocket si
multe altele. Tn ultimii ani a crescut popularitatea aplicatiei Prezi, in special
datorita meniului sau foarte simplu, abordarii grafice minimaliste, posibilitatii de
importare a diferitelor fisiere media, efectelor de tranzitie de la un element mai
mare la unui mai mic sau invers, abordarii non liniare a spatiului prezentarii si
altor efecte atractive. Ceea ce ofera aplicatia Prezi, de fapt, reprezinta o
zona/pagind mare, in care sunt plasate elementele prezentarii si pe care
utilizatorul le parcurge prin efecte de méarire sau micsorare. In cele ce urmeazd vor
fi descrise cateva aplicatii populare in ultimii ani, care functioneaza in baza
tehnologiei web.

Google Slides

Serviciul Google Slides este cel mai apropiat dupa functionalitati cu aplicatia
PowerPoint. Google Slides este in intregime bazat pe

cloud si este disponibil ca parte din Google Drive [_L‘ (2] m
pentru oricine ce are un cont Google. Cel mai mare R |
avantaj este cd Google Slides este gratuit. in general, ! CE Tim Pli |
atata timp cat aveti un cont Gmail, aveti si acces la ‘ s

intreaga suita Google Apps (vezi figura 41). o

Constructia unei prezentdri Google Slides incepe in | B B

baza unui sablon sau in baza unui blank. Sabloanele | = sheets LS
pot fi utile, deoarece sunt prezentdri pre-proiectate | & @

pentru diverse utilizari, precum: portofoliu, educatie, Fig. 41. Suita Google Apps,
serviciul Slides
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albume, retete, consultanta, carti etc. Sabloanele permit economisirea de timp
si efort, deoarece ofera diapozitive Tn cea mai mare parte proiectate de la bun
inceput, ramane doar sa le personalizam in containerele de text si alte continuturi.
Utilizatorii experimentati, de obicei, folosesc optiunea de elaborare a unei
prezentari in baza unui blank.

Accesarea butonului Blank ofera trecerea imediata la interfata serviciului
Google Slides astfel incat se poate incepe editarea unei prezentari de la inceput
(vezi figura 42). Pe partea dreapta aplicatiei gasim o serie de teme pe care le
putem seta fnainte de a incepe elaborarea continutului prezentdrii ca atare. in
partea de sus a interfetei se afla bara de meniuri. Operatiile din cadrul meniurilor
permit aplicarea modificarilor necesare; de asemenea, identificdm o serie de
comenzi rapide cu acces la instrumentele de bazi. n zona Untitled presentation
faceti clic pentru a da un nume documentului; puteti redenumi documentul in
orice moment facand clic pe titlu.

Untitled presentation Bl O Present -~ | @ Share »
File Edilnsen Format Slide Arrange Tools Add-ons Help =
v o~ w a~- k B0 N\ - Background = Layoutw | se ~ Themes % B
1
In this presentation v
/]
. H Click to add title
Click to add title
Click to add subtitle +

Simple Light

Click to add title

Click to add speaker notes

. Import theme >
= HH

Fig. 42. Interfata Google Slides

La fel ca in PowerPoint, utilizarea serviciului Google Slides se bazeaza pe
proiectarea continutului in diapozitive.

Adaugarea si editarea continutului

Obiectele care pot face parte din diapozitivele Google Slides, impreuna cu textul
pe care 1l integram in prezentare, se afld in lista meniului Insert. De exemplu,
pentru a insera o imagine, selectati Insert—-Image (figura 43). Puteti Tncarca o
imagine de pe computer, puteti alege una din Drive sau din fotografiile dvs., puteti
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géSl Imaglnl pe web sau chiar faceti (0] pOZé Insert Format Slide Arrange Tools Add-ons Help

folosind camera. Odata ce imaginea dvs. [ image > % Upload from computer
este ad3ugata, o puteti redimensiona, muta :”:_b” Q search the web
sau elimina in orice moment. - Viud: & Drive

Textul se adauga in substituentii de text @ i::lze :SCOUI:
de pe fiecare diapozitiv; de asemenea, [ chan , @ camenra
proprille zone de text pot fi create = Diagam [ —
ad3dugand o caseta de text (Text box) din * Vf"’“’“
meniul Insert. Toate elementele inserate . !
pot fi mutate, sterse si redimensionate.
Elementele inserate includ: imagini, link-uri,
videoclipuri, Word Art, forme, tabele, etc. Fig. 43. Meniul Insert, Image

Serviciile de editare a documentelor

Google (Docs, Sheets, Slides) ofera optiuni de partajare si colaborare asupra unui
document. Atunci cand un utilizator editeazd o prezentare in timp real, ceilalti
utilizatori isi pot vedea numele conectat la o pictograma color, conectata la text.
Dacd nu puteti colabora in timp real, puteti lasa feedback si intrebari pentru
ceilalti utilizatori, vizibile cand deschid prezentarea. Pentru a ldsa un comentariu
selectati o sectiune a diapozitivului, in bara de instrumente faceti clic pe butonul
Add comment (pictograma cu semnul plus in interiorul unui dreptunghi), apoi in
campul Comment adaugati notitele si faceti clic pe butonul Comment.

Cand prezentarea este gata, se da clic pe butonul Prezent din partea de sus a
paginii (vezi figura 44). Exista doua optiuni: vizualizarea prezentarii folosind
notitele utilizatorul, daca au fost elaborate, sau regimul de prezentare Presenter
view.

Pentru a descarca prezentarea, astfel incat sa poata fi deschisa de alte
programe, faceti clic pe File si alegeti unul dintre urmatoarele propuse (vezi figura
45).
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Fig. 44. Lansarea prezentarii

File Edit View Insert Format Slide Arrange Tools Add-ons Help Lasteditw

+ - Share QO N~ /A== 0@ 1 ~§
1 Microsoft PowerPoint (.pptx)
0 New g ODP Document (.odp)
Open Cirl+0 PDF Document (.pdf)
Import slides Plain Text (.txt)
Make a copy g JPEG image (.jpg, current slide)
Email N PNG image (.png, current slide)
By . Scalable Vector Graphics (.svg, current slide)

-

Make available offline

Version history >

Rename
1 speaker notes
Move

= .
#£. Add shortcut to Drive

Fig. 45. Descarcarea prezentarii

Pentru a face o copie a prezentarii, faceti clic pe File-Make a copy. Daca trebuie
sa colaborati cu cineva la prezentarea dvs. intr-un alt program sau format, cum ar
fi PowerPoint sau PDF, o puteti trimite prin e-mail ca atasament (File-Email). Cu
toate acestea, aceasta optiune trimite o copie a prezentarii in loc sa partajeze
originalul, astfel incat nu puteti utiliza instrumentele de colaborare.

In concluzie, mentiondm cd au fost prezentate elementele fundamentale
pentru crearea unei prezentari Google Slides. Pentru mai multe detalii cu referire
la modalitatile de a Tmbunatati prezentarile, se poate consulta centrul de ajutor
Google Slides (Help).

Zoho Show

Zoho Office Suite este un pachet online gratuit bazat pe web, care contine
procesare de text, foi de calcul, prezentari, baze de date, creare de notite, pagini
wiki, conferinte web, management de proiect, si multe alte aplicatii, dezvoltat de
compania Zoho Corporation (https://www.zoho.com/) [14]. Accesul la aplicatiile
Zoho se face in baza unui cont de utilizator inregistrat pe platforma. Suita de

aplicatii Zoho este competitiva cu suita Google. Nucleul Zoho este complet open

source.
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Pentru crearea si editarea prezentarilor electronice, suita Zoho contine
aplicatia Show. Constructia si editarea unei prezentari in Zoho Show incepe fie
prin importarea de fisier, fie Tn baza unei noi prezentdri (Upload, +New
Presentation). Prezentdrile create folosind alte aplicatii precum PowerPoint pot fi
usor importate si sincronizate in Zoho Show. in cazul cand se incepe elaborarea
unei prezentari noi, aplicatia va propune sa alegeti la iTnceput una din
temele/sabloanele sale si sa denumiti fisierul (figura 46).

X
Themes  Templates  Slides ntitled Presentatio
Whitepaper
Normal (4:
Lorem ipsum dolor
(O
()]
Presentation Title Presentation Titte | PRESENTATION TITLE I
L]
Theatrical Cultural
Font Scheme
1
| Open Sans v
4 OpenSans
PRESENTATION TITL
RESENTATION TITLE Prisentation Tite Presentation Title Color Scheme
Elegance Monochrome Geometric
Choose Theme

Fig. 46. Selectarea temelor/sabloanele in Zoho Show

Dupa ce ati selectat tema si ati denumit fisierul veti fi redirectionat spre
suprafata de lucru a aplicatiei in care veti putea implementa procesul de creare a
unei prezentari electronice de calitate. Interfata aplicatiei contine toate
instrumentele necesare pentru a insera si formata text, tabele, diagrame, imagini
si alte obiecte (figura 47).

FILE v ProbaZs

AHERUE B 2

CLICK TO ADD SUBTITLE

Fig. 47. Interfata de lucru a aplicatiei Zoho Show
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Panoul contextual din partea dreapta a aplicatiei ofera toate optiunile de
formatare, animatie si revizuire (Format, Animate, Review) atat pentru
diapozitive, cat si pentru obiectele sale. Gruparea optiunilor de proiectare intr-o
bara de instrumente separata va ajuta sa ramaneti concentrat in procesul de
creare, deoarece nu trebuie sa cautati instrumente de editare in alta parte.

Aplicatia permite redarea, previzualizarea, descdrcarea, imprimarea, crearea
unei copii si stergerea unei prezentari (Play, Preview, Download, Print, Make a
Copy, Delete). Puteti exporta sau descarca prezentari in mai multe formate (.pptx,
.html, .odp, .ppsx si .pdf), astfel incat diapozitivele sa poata fi usor editate si-n alte
aplicatii de prezentare. Prezentarea Zoho Show poate fi exportata prin e-mail
colegilor sau puteti face o copie a acesteia pentru referinte viitoare.

Deasupra panoului din dreapta, veti gasi starea Last modified si detaliille My
Account. De asemenea, veti gasi butonul Share cu ajutorul caruia puteti sa:

— invitati colaboratori (Invite Collaborator) pentru a partaja prezentari cu
permisiuni de acces;

— obtineti codul de incorporare (Get Embed Code) pentru a copia codul de
incorporare al prezentarii publicate;

— publicati o prezentare in cadrul organizatiei sau in afara ei (Publish);

— transmiteti prezentari catre publicul de la distanta (Broadcast).

Tn lini generale, scopul aplicatiei Show este de a face lucrul asupra prezentirilor
mai convenabil si intuitiv cu ajutorul optiunilor sale de editare disponibile.

Programe desktop

Vorbind despre aplicatiile alternative PowerPoint, care pot fi instalate pe
calculatorul personal, vom mentiona: aplicatia LibreOffice Impress, componenta a
pachetului de programe gratuite OpenOffice; aplicatia Keynote, dezvoltata de
compania Apple Inc, ca parte a seriei de programe iWork; aplicatia Impress, din
suita Apache OpenOffice; aplicatia Slidedog, care este un software de prezentare
ce permite combinarea prezentdrilor PowerPoint, fisierelor PDF, prezentarilor
Prezi, clipurilor de filme, paginilor web si multe altele, servind rolul unei liste de
redare multimedia. Aplicatiile date contin interfete similare cu cea PowerPoint, de
aceea por fi usor asimilate de utilizatori.
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ActivePresenter

ActivePresenter este un program cu functii avansate destinate pentru
inregistrarea si editarea prezentadrilor video. Aplicatia permite sa cream diverse
tipuri de continut elLearning, cum ar fi capturi de ecran, demonstratii video,
tutoriale, videoclipuri de instruire si continut interactiv e-learning HTMLS5.
Folosind un design receptiv si HTML5, continutul proiectat devine independent de
dispozitiv, ceea permite rularea fisierelor rezultante pe orice browser web si
dispozitiv modern. ActivePresenter este un program freeware, pe care il putem
descarca gratis de pe site-ul oficial Atomi (https://atomisystems.com/download/),
fiind disponibil pentru mai multe versiuni Windows si alte sisteme de operare.

Interfata utilizator

La prima lansare dupa ce a fost instalata aplicatia ActivePresenter va aparea
caseta de dialog care propune selectarea interfetei standard de culoare deschis3,
sau interfetei intunecate. Tema aleasa va fi tema implicita ori de cate ori lansati
programul. Cu toate acestea, se poate personaliza intre doua teme accesand din
proiectul de lucru curent fila View — Ul Theme — Light or Dark. Dupa alegerea

temei dorite, va apdrea Pagina Start (de pornire), afisand toate componentele sale
pe tema respectiva (figura 48).

Actvate Product (3 X
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Free Edition

D Blank Project
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Fig. 48. Pagina Start a aplicatiei ActivePresenter
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Pagina Start va permite sa incepem rapid noi proiecte, precum si sa accesati
resurse utile, cum ar fi sabloane si mostre. Pagina de pornire are multe
componente care sunt grupate in doua zone principale: panoul din stanga si
partea centrali. Tn stanga sunt doud sectiuni:
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e Sectiunea startului rapid care ofera butoane pentru a crea proiecte noi si a le
deschide pe cele existente:

Blank Project utilizat pentru a crea un proiect nou folosind tema goal3;

— Record Video utilizat pentru a inregistra ecranul ca videoclip;

— Record Software Simulation utilizat pentru a inregistra o simulare software;

— Responsive Project utilizat pentru a crea un nou proiect receptiv.

— Import PowerPoint utilizat pentru a converti o prezentare PowerPoint intr-
un proiect ActivePresenter.

— Open, pentru a deschide un proiect existent, un sablon de diapozitive, o

temad, un sablon de obiect sau un fisier video.

® Sectiunea Recent arata o lista a proiectelor deschise recent.

n centru sunt trei file:

— Fila Templates afiseaza toate temele / sabloanele incorporate si
personalizate pentru a crea un proiect nou;

— Fila Samples contine mostre utile ActivePresenter.

— Fila Help ofera acces la manualul utilizatorului, pagina de pornire a
produsului, comunitatea utilizatorilor, activare/dezactivare, verificare
actualizare si informatii despre versiunea curenta.

Dupa alegerea unei optiuni, se va afisa spatiul de lucru ActivePresenter, care va
fi in tema pe care ati ales-o (deschisa sau inchisd). Spatiul de lucru al aplicatiei
contine trei sectiuni principale (figura 49): bara de instrumente cu file
(ActivePresenter, Home, Insert, Questions, Design, Transitions, Animations, Export,
View, Help), fereastra documentului (zona in care se afla diapozitivul de lucru,
diapozitivele miniaturi si zona Timeline) si bara de stare (situata in partea de jos a
ferestrei aplicatiei; bara de stare afiseaza informatii despre proiectul curent).
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Fig. 49. Spatiul de lucru ActivePresenter

Bara de instrumente cu file contine aproape toate instrumentele pentru
crearea si editarea continutului. Exista zece file principale, iar unele file
contextuale apar doar atunci cand este selectat un anumit obiect. Tn fiecare fil§,
comenzile aferente sunt grupate in grupuri. Buton ActivePresenter deschide
meniul principal care ofera acces la toate operatiile obisnuite (Save, Open, Close,
etc.), setarile de configurare si o lista a proiectelor deschise recent.

Crearea proiectelor

Un proiect poate contine diapozitive in care puteti addauga continut precum
imagini, clipuri video / audio si diapozitive din proiecte ActivePresenter sau
prezentari PowerPoint. De asemenea, puteti adauga noi diapozitive inregistrate la
un proiect prin Tnregistrarea ecranului ca videoclip sau ca simulari software.

Pentru a crea un proiect necompletat, faceti clic pe butonul ActivePresenter-
Blank Project. ActivePresenter va lansa un nou proiect cu tema implicita.

Proiectele responsive va permit sa creati un proiect care sa se afiseze perfect
pe orice dispozitive cu dimensiuni diferite ale ecranului. ActivePresenter defineste
cinci machete responsive implicite care corespund celor mai populare dimensiuni
de ecran ale dispozitivului: Desktop, Tablet Landscape, Tablet Portrait, Mobile
Landscape, Mobile Portrait. Acestea sunt alese pentru a se asigura ca continutul se
afiseaza cel mai bine pe dispozitive populare. Puteti adauga un aspect responsive
pentru a accepta un anumit dispozitiv, daca doriti.

Crearea de proiecte dintr-o prezentare PowerPoint reprezinta o metoda de
generare a continutului Tn care sunt utilizate diapozitive dintr-o prezentare
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PowerPoint in loc sa inregistreze o aplicatie tinta sau sa creeze un proiect
necompletat. ActivePresenter permite importarea de diapozitive PowerPoint, chiar
daca nu aveti PowerPoint instalat pe calculatorul dvs. (Import PowerPoint).

Nota: ActivePresenter nu poate gestiona fisierele * .odp create de OpenOffice si LibreOffice.
Mai intéi trebuie s& convertiti aceste fisiere in fisiere pptx, apoi sa le importati in
ActivePresenter.

Crearea de proiecte din teme sau sabloane poate economisi mult timp in
proiectarea continutului, deoarece reutilizam preferintele unui proiect (de
exemplu, planurile de diapozitive, proprietatile obiectelor) si in alte proiecte.

Crearea de proiecte din fisiere video permite deschiderea videoclipului dorit
intr-un proiect complet nou ActivePresenter. Noul proiect va avea aceeasi
dimensiune ca si dimensiunea videoclipului.

Dupa crearea si editarea unui proiect, acesta urmeaza sa fie salvat (Save).
Extensia implicita a fisierului salvat in ActivePresenter este .approj. Atunci cand
salvati un proiect creat cu o versiune mai veche, ActivePresenter il va salva
automat in noul format, iar acele fisiere nu mai pot fi deschise cu versiunile mai
vechi. Salvarea proiectelor ca diferite tipuri ActivePresenter (Save As...) va permite
sa salvati proiectele existente in patru tipuri: proiect, sablon de diapozitive, obiect,
sablon si tema, astfel incat sa le puteti reutiliza ca baza pentru alte proiecte.

inregistrarea videoclipurilor

Puteti utiliza ActivePresenter pentru a inregistra ecranul computerului pentru a
crea o demonstratie video pentru produsele sau serviciile dvs. Un proiect
inregistrat surprinde cu adevarat toate actiunile live de pe ecran impreuna cu
actiunile mouse-ului si tastaturii in timp ce interactionati cu aplicatia tinta. Pentru
afnregistra un proiect nou, efectuati una dintre urmatoarele actiuni:

e in Start Page, faceti clic pe Record video.
e in fereastra de proiect deschisd, faceti clic pe butonul ActivePresenter—
Record video (figura 50).

Record Video Project

Recording Area Audio & Webcam

Ful Screen Custom Webcam COn Preview Audio On Volume

Fig. 50. Inregistrarea video
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Tn caseta datd putem seta marimea ecranului captat, parametrii de inscriere a
sunetului si camerei web, parametrii microfonului. Butonul Rec va lansa la
executie Tinregistrarea. Cand ati terminat inregistrarea unui proiect, opriti
inregistrarea folosind butonul Stop si incepeti sa o editati.

Folosirea temelor

O tema este un set de elemente de design, inclusiv culori, fonturi, stiluri de fundal
si machete. Utilizarea temelor este o modalitate rapida de a oferi diapozitivelor
dvs. un aspect si o senzatie atragatoare. O tema de design consta din:

— Un set de culori tematice care contine patru culori de text si de fundal si opt
culori de accent pentru obiecte.

— Un set de fonturi tematice care contine fonturi pentru antet si textul
corpului.

— Un set de stiluri de fundal presetate care defineste culoarea fundalului
diapozitivului.

— Un master de diapozitive care defineste formatarea si plasarea textului si a
obiectelor intr-un slide.

Temele disponibile sunt afisate pe pagina de pornire. in fereastra de proiect
deschisa, puteti vizualiza miniaturi ale temelor disponibile in fila Design.

Inserarea diapozitivelor

Pentru a insera un nou diapozitiv, in fila Home sau fila Insert, faceti click pe
sageata butonului New Slide si selectati un diapozitiv din galerie.

ActivePresenter permite finregistrarea unui screencast sau unei simulari
software pentru a fi inserate ca diapozitive noi in proiect. Aceste doua metode
sunt similare cu proiectele de inregistrare, dar in loc de crearea de proiecte noi,
ele doar creeaza diapozitive noi in proiectul curent. Pentru a inregistra diapozitive
noi, faceti clic pe fila Home sau pe fila Insert, apoi clic pe sageata de pe butonul
New Slide-Record Screen. Alternativ, puteti accesa fila Home-Record Screen-
Record Video or Record Software Simulation.

Diapozitivele pot fi inserate dintr-o prezentare ppt, din sablon, din imagine si
alte proiecte.

Diapozitivele pot contine efecte de tranzitie setate in fila Transitions.
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Inserarea obiectelor

Exista doua tipuri de obiecte in ActivePresenter:

— Obiecte adnotate: forme, subtitrare text, reflector, ecuatie, pictograme,
efecte gestuale, subsol, imagine, captura de ecran, audio, video, videoclip
YouTube, obiect web, cale cursor, zoom si subtitrare inchisa.

— Obiecte de interactiune: clic cu mouse-ul, clic pe taste, introducerea
textului, zona de fixare, buton, caseta de selectare, buton radio,
temporizator animat si intrebari.

Pentru a insera un obiect, faceti clic pe fila Insert si alegeti obiectul dorit. Dupa
introducerea unui obiect intr-un diapozitiv, adesea se intervine pentru a schimba
pozitia, dimensiunea si rotatia acestuia — utilizati in cazul dat panoul Properties.

Aplicatia ActivePresenter permite sa animati obiectele inserate cu patru tipuri
de efecte de animatie: intrare, iesire, accentuare si cale de miscare. In fila
Animation, efectele de intrare sunt colorate in verde, efectele de iesire sunt
colorate in portocaliu, efectele de accent sunt colorate in galben, iar caile de
miscare sunt cdi prefabricate sau cai personalizate pe care le desenati individual.

In linii generale, aplicatia ActivePresenter prezintd instrumente similare cu
PowerPoint, insa este mult mai complexa privind produsele educationale care pot
fi elaborate in cadrul acesteia. ActivePresenter este un instrument profesional
pentru crearea de prezentari interactive, cursuri de e-learning. Are functii
avansate de inregistrare si editare video. Proiectul ActivePresenter poate fi
exportat in HTMLS5, video, PDF, PowerPoint. Conceptul programului se bazeaza pe
crearea de diapozitive, umplerea diapozitivelor cu obiecte (forme, imagini, texte,
sageti, suport media etc.), prezentarea obiectelor pe cronologie, animarea
obiectelor, crearea unei reactii la interactiunea utilizatorului cu obiectele,
organizarea tranzitiilor intre diapozitive (automat, dupa eveniment), cu efecte).

Lucrare practica

Finalitati de invatare: crearea unui test electronic folosind ActivePresenter

ActivePresenter permite sa rulati prezentdri interactive in patru moduri de
functionare: demonstrare, tutorial, practica si test. Aceste moduri sunt utile atunci
cand creati continut HTML5, cum ar fi simulari software interactive si teste.
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In ActivePresenter, obiectele de tip ,intrebari” pot fi folosite pentru a elabora
teste electronice (modul Graded) sau pentru a colecta informatii (modul Survey).
Existda urmatoarele tipuri de intrebdri interactive: adevarat fals (True/False);
alegere multipla (Multiple Choice); raspuns multiplu (Multiple Response);
completare introducere text (Fill in Text Entry); completare intrari de text (Fill in
Text Entries); completare de spatii (Fill in Blanks); secventa (Sequence); drag-and-
drop (Drag-n-Drop); hotspot (Hotspot); eseu (Essay); scala de evaluare (Likert)
(Rating Scale (Likert)). intrebarile se afla pe fila Questions (figura 51).

© AdivePresenter  Home (NSO Desion  Tnsitions  Animations  Bport  View  Help Adivate Product A

e O HEED B 41 0o 4y BE®

True/False Multiple Muttiple FillinTest FilinTest Fillin Sequence Drag-n-Drop Hotspot Essay RatingScale From Random Advanced Report | HTMLS
Choice  Response  Entry Entries  Blanks (Likert] File Slide Adtions - Slide | Preview ™

Questions Erert Report

Fig. 51. Fila Questions

Un diapozitiv tipic de fintrebari din ActivePresenter este compus din trei
sectiuni: titlul intrebdrii, rdspunsul, zona si butonul de trimitere. Pentru a crea o
intrebare, deschideti fila Questions si faceti clic pe orice buton de intrebare.
Alternativ puteti face clic pe fila Home — Interaction, apoi selectati o intrebare.

Realizati urmatoarele sarcini:

1. Initiati un proiect in aplicatia ActivePresenter. Diapozitive pentru intrebari
pot fi inserate Tn modul urmator: clic pe fila Home — Interaction si selectati
tipul de intrebare pe care doriti sa o creati. ActivePresenter introduce cate
un nou diapozitiv la fiecare tip de intrebare accesat din lista.

2. Inserati prima intrebare de tip True/False. Fiecare intrebare , adevarat/fals”
are Intotdeauna doua optiuni de raspuns, prin urmare, nu putem elimina
sau adduga raspunsuri. In zona Click to add title introduceti intrebarea
conform conditiei de raspuns (figura 52). Pentru a seta un raspuns corect,
faceti dublu clic pe un buton radio care corespunde optiunii de raspuns
corect. Puteti edita textul optiunilor de raspuns implicite, de exemplu,
schimbati din True/False in da/nu, corect/incorect, corect/gresit daca este
necesar. Selectati substituentul raspunsului True/False si faceti clic in panoul
Properties — Interactivity — Score & Reporting — modul Graded pentru a nota
raspunsurile oferite in regim de executie.
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Fig. 52. Intrebare de tip adevérat / fals

3. Proiectati pe un alt diapozitiv o intrebare de tip Multiple Choice (figura 53).
Tn cazul dat utilizatorul poate selecta doar un singur raspuns corect. Puteti
adduga mai multe optiuni de raspuns la intrebare, selectand zona de
raspuns si facand clic pe butonul plus. Pentru a sterge o optiune de raspuns,
selectati-o si apdsati tasta Delete de pe tastatura. Pentru a seta un raspuns
corect, faceti dublu clic pe un butonul radio care corespunde optiunii de
raspuns corect. Selectati modul Graded pentru a nota raspunsul oferit in
regim de executie a proiectului.

(Click to add title !
\’._I_.\_‘ ® Type the answer here

“—"|0 Type the answer here
° Type the answer here

Type the answer here

Type the answer here

Fig. 53. Intrebare de tip alegere multipla

4. Proiectati urmatorul diapozitiv folosind o intrebare cu raspuns multiplu
(Multiple Response), in cazul caruia utilizatorul poate selecta mai multe
optiuni de raspuns corecte. Puteti adauga mai multe optiuni de raspuns la
intrebare dupa acelasi principiu ca in cazul raspunsului Multiple Choice.
Pentru a seta raspunsuri corecte, faceti dublu clic pe toate casetele de
selectare care corespund optiunilor de raspuns corecte. Selectati modul
Graded pentru a nota raspunsurile oferite in regim de executie a proiectului.

90



5. Tn urmétorul diapozitiv setati o intrebare de tip Fill in Text Entry, care
contine o casetda de text pe o singura linie ce permite utilizatorului sa
introduca raspunsul (figura 54). Nu se permite eliminarea sau addugarea mai
multor zone de text. Pentru a seta raspunsul corect pentru acest tip de
intrebare, faceti clic pe caseta de text, navigati in panoul Properties —
Interactivity — General — List of Correct Values — click pe Add Value pentru a
adauga un raspuns corect la intrebare. Selectati modul Graded pentru a nota
raspunsurile oferite in regim de executie a proiectului.

Click to add title I'
L & 4 s
Select the question and dick the plus (+) button to insert [a blank field
[ ] L ]
[ L 4 .

Fig. 54. Intrebare de tip completare

6. Proiectati urmatoarea intrebare de tip Fill in Text Entries, care contine 4
casete de text implicite pe o singura linie pentru a introduce textul. Fiecare
casetda de text contine o eticheta de raspuns si o intrare de text. Puteti
adauga mai multe casete de text selectand zona de raspuns si facand clic pe
butonul plus (la fel ca-n cazul Multiple Choice). Spre deosebire de tipul Fill in
Text Entry, tip Fill in Text Entries are mai multe casete de text. Prin urmare,
trebuie de setat raspunsuri corecte pentru fiecare caseta de text separat.
Pentru aceasta, selectati fiecare intrare text, navigati la panoul Properties —
Interactivity — General — List of Correct Values — clic Add Value pentru a
adauga un raspuns corect. Selectati modul Graded.

7. Tipul de intrebare de completare (Fill in Blanks) permite utilizatorilor sa
completeze spatiile dintr-un aliniat. Pentru a lucra cu zona de raspuns a unei
intrebari de completare, trebuie mai intai sa introduceti text in ea (fie o
propozitie, fie un paragraf). Apoi, introduceti spatii goale in text facand una
dintre urmatoarele actiuni:

— inserati un spatiu nou: faceti clic oriunde in textul pe care doriti sa il
inserati, faceti clic pe butonul plus, selectati New Blank. Pentru a seta
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raspunsul corect pentru un spatiu (blank), pur si simplu introduceti
raspunsul corect in el. Alternativ, selectati spatiul, apoi navigati la panoul
Properties — Interactivity — Score & Reporting — List of Correct Values —
Add Value;

— sau convertiti textul in spatiu: selectati text (cuvantul, fraza sau
propozitia), faceti clic dreapta pe acesta si alegeti Set Text As Blank.
Alternativ, faceti clic pe butonul plus, apoi alegeti Set Text As Blank.
Procedand astfel, textul selectat este setat automat ca raspuns corect
pentru gol.

Pentru a modifica stilurile si efectele pentru un spatiu (blank), selectati-I si
navigati la panoul Proprieties — Style and Effects — Answer Style. Aici, puteti
modifica proprietatile spatiului, cum ar fi: culoarea chenarului, latimea
chenarului, Iatimea casetei si raza coltului de dreptunghi.

8. La sfarsitul unui test sau prezentare, puteti insera un diapozitiv de raport
pentru a rezuma performanta utilizatorului. Un diapozitiv de raport (figura
55) permite sa urmam si sa revizuim toate intrebarile clasificate la un test.
Pentru a adauga un diapozitiv de raport, faceti clic pe Home ori Insert — New
Slide — Report Slide. Alternativ, in fila Questions — Report Slide. Butonul
Review Course dintr-un diapozitiv de raport permite utilizatorilor sa
revizuiasca intregul curs. Dand clic pe acest buton, utilizatorii intra in modul
de examinare unde pot vedea raspunsuri corecte si incorecte, valori corecte
si rezultatul general al fiecarei interactiuni cu diapozitivele.

Raport
" Presenation: SapProjectName%s
Description: %apDescription?
Date: %apProjectLocaleDate%
o T ST
Taken Slides: %apTakenSlides%
Taken Interactions: %apQuizTakenInteractions
T Comect: %apQuizCorrectinteractionsts
Score: %apQuizScore’s
: %apQn
Result: SapQuizPassed%
S6apDetailedResult%

Fig. 55. Diapozitiv de raport

9. Cand terminati toate setdrile de testare, puteti exporta testul creat in
HTML5. Pentru aceasta, deschideti fila Export si activati Export to HTML5
(figura 56). Din caseta afisata selectati modurile de functionare a produsului
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creat (Demonstratie, Tutorial, Practica si Test) pentru a fi exportat si
disponibil pentru utilizatori. Aplicabil modului Tutorial, Practica si Test, setati
o limita de timp (in minute) pentru intregul proiect. Acesta este timpul total
necesar utilizatorilor pentru a finaliza proiectul. La optiunea Pass Condition,
stabiliti rezultatul general de promovare/esec al utilizatorilor atunci cand
sustin un test. Alegeti dintre urmatoarele optiuni: procent de raspunsuri
corecte, punctele castigate, numarul de rdaspunsuri corecte si numarul de
diapozitive vizualizate.

Export To HTMLS x|

eneral | Reporting
Operation Modes

Demonstration Tuterial Practice o Test
Generate Index Page
11| Total Max Time (minutes) []
Pass Condtion | Percents of correct answer less than | 80

Content
Indude WebM 80g9
Enable Visual Focus Indicator

Disable [Click or Tap t Unmute] Notifiaton

Embed Fonts Detaiis

PEG Qualty (%) 100

PNG Optmizaton Mone

Aude Bit Rate 128Kbps

video Quaity (%) )

Output

Location | C:\lsers User \Documents\ActivePresenter \Untitled HTMLS) Browse Settngs
o Cancel

Fig. 56. Caseta Export to HTML5
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ANEXE

Anexa 1. Prezentare model de utilizare a animatiei particularizate si

declansatorului
Eqa.n !‘-qmz Enm.l 3 Eﬁmu !nigun !adwz !-ml 3 Eeiﬁull
Gaseste numerele care se impart la 2 Gaseste solutiile care satisfac conditia de mai jos

34 <x<57

/\\ \ /\ ’/\

( 49 )( 65 |J( 35 )( 39 )

- @F W

Diapozitivul 2 Diapozitivul 3
[ Exercitul 1 [Exercitiul2. [Exercitiul 3 [Bcituld [Exerciiul 1 [ Exercitiul2 [Esarcitiul3 [Esseeitiul4
Completeaza cu semnele potrivite Afla numerele necunoscute

e 7 @ (1 @7=0 36:6 =42 :7 49 35 v
% 35:7=30:6 8 5 v

- 48:6=  :7 63 35 56 7

Q8 ©®3®s)=0 .7 =54 :6 63 9 56 2
X 21:7 =18 :6 3 12 /
O 2%@c@-2 7i7ss s 1V

Diapozitivul 4 Diapozitivul 5



Anexa 2. Prezentare-model de utilizare a elementelor de control

1. Completati numerele care lipsesc 2. Aflati numerele necunoscute:
a) 33,3435 [ [ [ [ [, 42
a =| b = c =|

b) 76,75, 74, [ [T [T 7,7, e7. | a}— e
7s+m-79 85- =3 |[ |+7=08

76+ a =79 85-b: =3 ¢ +7=98

Diapozitivul 2 Diapozitivul 3

3. Calculati: 4. Calculati si completati cu ésemnele potrivite:<, >, =, + -

210+10= 230-20+15 =/ 23-3] 20 | |45 5>45-5
©20+10=l w2414l 76- 6 60| |38 5<33+1
2304154155 |- |-86-807 60| |- T 10=-80 <40

o.¢30-10-1g=|; ;°.~36—16—10=F co-g B & | | cME15> 13420
% 20— 15 +20 % 49-19+20= :
31+5 63 67 2=75-10
— — |
: i :
. warifisare @j U= el * . verificare @ urmaten| exercitiu *

Diapozitivul 4 Diapozitivul 5

5. Raspundej la urmatoarele intrebari: 6. Identificali varianta de raspuns corecta:
d) Care este unitates principald cu care mguedm timpul? [ 1 E

1. Bunicul are 73 de ani, iar bunica cu 2 ani mai r75 CBunelul

) Citg ore are o zi? B utin. G4t ani are bunica? Cine este’ mai T y@rs3?) -7 reunica
¢) Cite ore sunt Intr-o =i 51 amatale? - 2. Ziua de nastere a mamel este 24 Iebruane A
| ... gite 7ia anuluieste.aceastal. ... 5 I A L
R 1 ﬁl Qgggng 1% gggl ZD B ;
E)ac: ::Z:r:gmr: filaut? o [ ahe 3. Care este vgngg marmei unej fetité, daci acum
fetita are 7 ani, iar cind s-a W@gg,\g[,t fet\ta rmarma ei

i
) Un elevigi nregitests temele timp de 2 ore. Lace - enen 28 i ek
ord aTneenut el pregititen temelor, dacd le-a

terminat 1a ora 177

. verifioare @ umatorul exercitiu * A verificare @ *

Diapozitivul 6 Diapozitivul 7

95



Anexa 3. Prezentare model de utilizare a casetelor de dialog in cadrul editorului
Visual Basic

e Aplica;iié matematice

Material didactic pentru studierea matematicii in clasa a Il-a
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